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أساسيات إكسل

كسس التعرف على الواجهات الرئيسية لبرنامج الا: هدف المحاضرة

ما هو الاكسس ؟

 دفاتر وصفحات العم

 أعادة تسمية صفحة عم  في اكسس

مفهوم الخليةCell 

ادراج محتوى الخلية

 حذف محتوى الخليةClear



ما هو اكسل؟



دفاتر وصفحات العمل





دفاتر وصفحات العمل



Cellمفهوم الخلية 

منالآلافمنعم ورقةworksheetكس تتكون

Aالخلية.cellsالخلاياتسمىوالتيالمستطيلات، cell

الذيالمكانهو،آخربمعنى.والعمودالصفتقاطعهي

.والعمودالصففيهيلتقي



Cellمفهوم الخلية 
يتمحينفي،(A،B،C)الحروفطريقعنالأعمدةتحديديتم

أواسملهاخليةكس .(1،2،3)أرقامبواسطةالصفوفتحديد

لي،التاالمثالفي.بهاالخاصوالصفالعامودحسبعلىعنوان

فإنوبالتالي،5والصفCالعمودتقاطععندتقعالمحددةالخلية

.C5الخليةعنوان



contentلإدراج محتوى 

الخليةسنحدد،مثالنافي.لتحديدهاخليةفوقانقر1.

F9.



contentلإدراج محتوى 

لوحةعلىEnterعلىاضغطثم،المحددةالخليةفيشيئاًاكستب2.

الخليةفيالمحتوىسيظهر.المفاتيح



محتوى الخلية( أو مسح)لحذف 

حذفهتريدالذيالمحتوىذات(الخلايا)الخليةحدد1.

theالرئيسيةالصفحةالتبويبعلامةفيClearأمرحدد2. Home tab،

Clearالمحتوياتمسحفوقانقرثم Contents.



شكر لكم

Questions?


