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المادة  أستاذ  

ي كريم خضيرم علم.  
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 تطبيقات محاسبية الكترونية 

قسم المحاسبة /المرحلة الثانية   

 

 



 اهرطثٜقاخ اهٌؽاسثٜح فٚ اهؽاسٖب 

 Accessاؾذ اهثٜاُاخ ٕتشُاًط قٖ:  اهصاهساهفظن 

 

 -:DATAالبياهاث 

ًصيين: ٓييٚ اقسقيياى لٕ اهؽييشٕل لٕ اهشًييٖص لٕ اهلوٌيياخ اهقاتوييح هوٌؿاهعييح تٖاسييطح اهؽاسيية      

 ( لٕ كوٌح تٜاُاخ.65اهشقي)

 -:Informationالمعلىماث -2

 ٓٚ تٜاُاخ ذي ذِػٌٜٔا لٕ ًؿاهعرٔا هرؽقٜق لقظ٘ اسرفادج ًِٔا.

 لطثؽا ًؿوًٖح ًفٜذج. 6×5( إرا اسرخذًا فٚ ؾٌوٜح اهؼشب 5( ٕاهشقي )6اهشقي ) مثال:

 -: Data baseقىاعدالبياهاث -3

لٕ اهثٜاُياخ ٕؾشػئا تطشٛقيح لٕ تي كصش ًيَ  شٛقيح        ٓٚ ذعٌٜؽ هلٌٜح كثٜشج ًيَ اهٌؿوًٖياخ  

 ذسٔن الاسرفادج ًِٔا. 

دهٜن اهٔاذف اهزٙ ٛشرٌن ؾو٘ لسيٌاء ٕؾِيإَٛ ٕلسقياى ٖٓاذيف سيلاٍ ًذِٛيح اهقيآشج         ًصام :

ٌٛلَ لٍ ُؿرثيشّ قاؾيذج تٜاُياخ ٕترؽقٜيق اقسيرفادّ ًيَ قاؾيذج اهثٜاُياخ ٓيزّ تئدليام سقيي اهٌشيرش              

 ٕاهؽظٖم ؾو٘ لسٌْ ٕؾِٖاُْ لٕ إدلام لسي اهٌشرش  ٕاهؽظٖم ؾو٘ سقي ٓاذفْ ٕؾِٖاُْ ٕٓلزاً.

 -: Database Management Systemsقىاعد البياهاث هظم إدارة-4

ٓييٚ ًعٌٖؾييْ ًييَ اهثييشاًط اهعييآضج اهرييٚ ذقييٖى ترِفٜييز ظٌٜييؽ اهٖغييائف اهٌطوٖتييح ًييَ قاؾييذج  

 اهثٜاُاخ.

تؿذ إػافح ؾٌلاء ظذد هذهٜن اهٔاذف فٚ ًذِٛح اهقيآشج فئُيق قيذ ذؽرياض ةؾيادج ذشذٜية        ًصام:

ٔي، ًصيين ٓييزا اهؿٌيين ًييَ لؼييذ ٕغييائف إداسج قٖاؾييذ    لسييٌاء اهٌشييرشكَٜ لتعييذٛاً لٕ هرشذٜيية ؾِييإِٛ  

 اهثٜاُاخ.

 -أهميت قىاعد البياهاث: -5

ذخضَٛ ظٌٜيؽ اهثٜاُياخ تلافيح اقُشيطح هعٔيح ًيا تطيشل ًرلاًويح ٕدقٜقيْ ٕذظيِٜف ٕذِػيٜي ٓيزّ             -ل

 اهثٜاُاخ تؽٜس ٛسٔن اسرشظاؾٔا فٚ اهٌسرقثن.

ام اهرؿيذٛلاخ اهلاصًيح ؾؤٜيا، ؼري٘     ًراتؿح اهرغٜشاخ اهرٚ ذؽيذز فيٚ اهثٜاُياخ اهٌخضُيح ٕإدلي      -ب

 ذلٍٖ دائٌاً فٚ اهظٖسج اهٌلائٌح لاسرخذأًا فٖس  وثٔا.

ذخضَٛ كي ٓائين ًيَ اهثٜاُياخ اهريٚ ذرعيإص اةًلاُٜياخ اهثشيشٛح فيٚ ذيزكش ذفاطيٜؤا ًٕيَ شيي              -ض

 إظشاء تؿغ اهؿٌوٜاخ ٕاهٌؿاهعاخ اهرٚ ٛسرؽٜن ذِفٜزٓا ٛذٕٛاً.

طشٛقيْ ًرلاًويح، تٌؿِي٘ اهيشتن تيَٜ اهِٖؾٜياخ اهٌخروفيح هوثٜاُياخ         ذساؾذ ؾو٘ ذخضَٛ اهثٜاُاخ ت -د

 اهٌؿثشج ؾَ كافح اقُشطح. 

ذسياؾذ ؾوي٘ ذؽقٜييق اهسيشٛح اهلاًويح هوثٜاُيياخ اهٌخضُيح تٔيا تؽٜييس لا ذرياغ لٛيح ًؿوًٖيياخ قٙ          -ٓي  

 شخض هٜس هْ اهؽق فٚ اة لاؼ ؾؤٜا.

  -وظائف قىاعد البياهاث: -6

 ظذٛذ إه٘ اهٌوف.إػافح ًؿوًٖح لٕ تٜاٍ  -ل

 ؼزل اهثٜاُاخ اهقذٌٛح ٕاهرٚ هي ذؿذ ِٓا  ؼاظح إهٜٔا.  -ب

 ذغٜٜش تٜاُاخ ًٖظٖدج ذثؿاً هٌؿوًٖاخ اسرؽذشد . -ض

 اهثؽس ٕالاسرؿلاى ؾَ ًؿوًٖح لٕ ًؿوًٖاخ ًؽذدج . -د

 ذشذٜة ٕذِػٜي اهثٜاُاخ دالن اهٌوفاخ . -ٓ 

 ؾشع اهثٜاُاخ فٚ شلن ذقاسٛش لٕ ٌُارض ًِػٌْ .  -ٕ

 ؼساب اهٌعٌٖؼ اهِٔائٚ لٕ اهٌعٌٖؼ اهفشؾٚ لٕ اهٌرٖسن اهؽساتٚ هثٜاُاخ ًطوٖتح . -ص
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3 

Records 

 -تىظيم قىاعد انبياواث داخم قاعدة انبياواث:
ًوفاخ (، ٕذٖػؽ ٓزّ اهٌوفاخ ؾو٘ لؼيذ   ) ذخضٍ اهٌؿوًٖاخ اهٌطوٖتح هقٖاؾذ اهثٜاُاخ دالن

 ٕسائن اهرخضَٛ اهٌساؾذج ًصن اهقشص اهٌغِا ٜسٚ. 

كن ًوف ؾثاسج ؾَ ظذٕم ٛشرٌن ؾو٘ سطٖس  ٕلؾٌذّ ، ٕٛشيرٌن كين ًويف ؾوي٘ ًعٌٖؾيْ      

ٕٛؽرن كن سيعن سيطشاً دالين اهٌويف ، ٕٛقسيي كين سيعن إهي٘ ؾيذد ًيَ             Recordsًَ اهسعلاخ 

 . Fieldsاهؽقٖم 

، والملااف المولااىت ة ااىمل علاا   بغاادادلساانام مدةواات  ارقاااه هااا فإذا أردهااا إعااداد دلياال -

 -ت:البياهاث الىالي

 سقي اهٌشرش        الاسي          اهؿِٖاٍ      سقي اهٔاذف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  -:Accessقاعدة بياواث  -55
 ؾو٘ سرح لُٖاؼ ًَ اهلائِاخ: Accessٌٛلَ لٍ ذؽرٖٗ قاؾذج تٜاُاخ 

 ظذإم : ذقٖى ترخضَٛ تٜاُاخ. -1

اسرؿلاى: ذقٖى ترعٌٜيؽ اهثٜاُياخ اهريٚ ذطوثٔيا ًيَ ظيذٕم لٕ لكصيش ٌٕٛلِيق ؾيشع اهثٜاُياخ لٕ            -2

 فٚ ٌُٖرض ، كٌا ٌٛلِق  ثاؾرٔا فٚ ذقشٛش.ذؽشٛشٓا 

ٌُيارض: ذقيٖى تؿيشع تٜاُياخ ًيَ ظييذإم لٕ اسيرؿلاًاخ، هيزهق فيئٍ تئًلاُيق إدليام تٜاُيياخ ،            -3

 ؾشػٔا ، لٕ ذؽشٛشٓا.

ذقيياسٛش: ذقييٖى تروخييٜض اهثٜاُيياخ ٕؾشػيئا ًييَ اهعييذإم ٕالاسييرؿلاًاخ، هييزهق فييئٍ تئًلاُييق    -4

  ثاؾح اهثٜاُاخ لٕ ذؽوٜؤا.

ٕؼذاخ ًاكشٕ: ذقٖى تئذٌاى قاؾذج اهثٜاُاخ اهخاطح تق ؾَ  شٛق لداء اةظشاءاخ اهريٚ قٌيد    -5

 ترؽذٛذٓا تذٍٕ اهؽاظح إه٘ اهثشًعح.

اهزٙ ٌٛلِق كراترْ هرخظيٜض قاؾيذج     Access Basicٕؼذاخ ٌُطٜح: ذقٖى ترخضَٛ تشُاًط  -6

 تٜاُاذق لٕ ذؽسِٜٔا لٕ ذٖسٜؿٔا.

 رقم الم ىرك الاسم العوىام الها ف
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 ما هى انجدول؟  -56
ٖٓ ًعٌٖؾح ًَ اهثٜاُاخ ؼٖم ًٖػٖؼ ًؽيذد . ؾوي٘ سيثٜن اهٌصيام : ٌٛليَ لٍ ٛؽريٖٗ        * اهعذٕم

 ) اهؿٌلاء (. Customersاهعذٕم ؾو٘ تٜاُاخ ؼٖم 

* ٛييِػي اهعييذٕم فييٚ لؾٌييذّ )ذسييٌ٘ ؼقييٖم( ٕطييفٖل )ذسييٌ٘ سييعلاخ( . ٛؽرييٖٗ كيين ؼقيين ؾويي٘ 

 )سقي اهؿٌٜن(. Customers IDًؿوًٖاخ ؼٖم لؼذ اهؿٌلاء ًصن 

 . Customers IDسعن ؾو٘ كن اهٌؿوًٖاخ اهٌرؿوقح ت ؼذ اهؿٌلاء ًرؼٌِا  * ٕٛؽرٖٗ كن

)اسيي ًِيذٕب اهشيشكح(     Contact Name)اسيي اهشيشكح( ،    Company Name)سقيي اهؿٌٜين(   

 اهخ.

 ٖٛػػ ظذٕم تٜاُاخ اهؿٌلاء فٚ  شٛقح ؾشع طفؽح اهثٜاُاخ.اهشلن اهراهٚ 
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 -* طرق عرض انجدول:
 ٌٛلِق اهؿٌن تاهعذٕم تطشٛقرٚ ؾشع:

 (  شٛقح ؾشع طفؽح اهثٜاُاخ.  2(  شٛقح ؾشع اهرظٌٜي.                         )  1) 

     شٛقح ؾشع اهرظٌٜي:  1

ةُشيياء لٕ ذؽييذٛس ٜٓليين اهعييذٕم ، قييي تاهؿٌيين فييٚ  شٛقييح اهؿييشع ذظييٌٜي اهعييذٕم ٌٛلِييق   

ًصلا، لسي اهٌٖغف ًؽفٖظ كِض، ٕذياسٛخ   --اهعذٕم ذؽذٛذ لُٖاؼ اهثٜاُاخ اهرٚ سٖل ٛؽرفع تٔا 

 اهرؿَٜٜ ًؽفٖظ كراسٛخ.

     شٛقح ؾشع طفؽح اهثٜاُاخ: 2

ٛيري اهؿٌين فيٚ     --سشد تاهٌٖغفَٜ ٕذيٖاسٛخ اهرؿٜيَٜ    --ةػافح ، ذؽشٛش، لٕ ذؽوٜن اهثٜاُاخ ُفسٔا 

  شٛقح اهؿشع طفؽْ تٜاُاخ اهعذٕم.

 

 ما هى الاستعلام؟ -57
 ٖٓ إلا سؤالا ذس هْ ؾَ تٜاُاذق. ف ُد قذ ذس م، ًصلًا : إٍ الاسرؿلاى ًا

 لٙ اهطوثاخ ظاءخ ًَ اهؿٌلاء اهٌقٌَٜٜ فٚ تاسٛس؟ -ل

 ًَ اهزٙ كاٍ لفؼن ًٖغف ًثٜؿاخ للام اهشتؽ اقلٜش ًَ اهسِح؟ -ب

 

تعٌؽ اهثٜاُاخ اهرٚ ذعٜة ؾو٘ سؤاهق ًَ ظذٕم لٕ لكصش.  إٍ ٓيزّ اهثٜاُياخ     Accessٛقٖى 

ٓٚ اهٌعٌٖؾح اهؽٜٖٛح )إرا كِيد ذسيرطٜؽ اهرؽشٛيش فٜٔيا(، لٕ هقطيْ )إرا كِيد لا ذسيرطٜؽ اهرؽشٛيش         

 فٜٔا(.
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 Accessاؾذ اهثٜاُاخ ٕتشُاًط قٖ:  اهصاهساهفظن 

 

ٕف٘ كن ًشّ ذشغن فٜٔا الاسرؿلاى ذؽظين ؾوي٘ لؼيذز اهٌؿوًٖياخ فيٚ اهٌعٌٖؾيح اهؽٜٖٛيح.         

تؿشع اهٌعٌٖؾح اهؽٜٖٛح لٕ اهوقطح هٌشآذذٔا، لٕ ذِفٜز إظيشاء ًيا فٜٔيا ًصين      إًا Accessٕٛقٖى 

 ؼزل تؿغ اهثٜاُاخ لٕ ذؽذٛصٔا.

 

 -* طرق عرض الاستعلام:
 :ٌٛلِق اهؿٌن تالاسرؿلاى فٚ  شٛقرٚ اهؿشع

 (  شٛقح ؾشع طفؽح اهثٜاُاخ. 2(  شٛقح ؾشع اهرظٌٜي.                         )  1)  

 عرض انتصميم: ــ  طريقت 5
ةُشاء لٕ ذؽذٛس ٜٓلن الاسرؿلاى ، قي تاهؿٌن فٚ  شٛقح اهؿيشع ذظيٌٜي. ِٓيا ذسي م لسي وح      

 ؾَ تٜاُاذق هرؽذٛذ قٙ تٜاُاخ ذشٛذٓا ، ٕذؽذٛذ كٜفٜح ذشذٜثٔا.

 عرض صفحت انبياواث: ــ طريقت 2
اهؽٜٖٛيح لٕ   اهثٜاُياخ اهٌؽريٖاج تيذالن اهٌعٌٖؾيح     --ةػافح ، ذؽشٛش ، ذؽوٜن اهثٜاُاخ ُفسٔا 

 ف ح اهسعن اهرٚ ذعٜة ؾَ اقس وح اهرٚ اسرٖػؽرٔا.

 



 اهرطثٜقاخ اهٌؽاسثٜح فٚ اهؽاسٖب 

 Accessاؾذ اهثٜاُاخ ٕتشُاًط قٖ:  اهصاهساهفظن 

 

 ما هى انىمىذج؟ -58
 ٛسرخذى اهٌِٖرض فٚ ؾشع ٕذؽشٛش اهٌؿوًٖاخ فٚ قاؾذج اهثٜاُاخ سعلًا سعلًا.

 * انىمىذج:
 ٛؿشع فقن اهٌؿوًٖاخ اهرٚ ذشٛذ لٍ ذشآا ٕتاهطشٛقح اهرٚ ذشٛذ لٍ ذشآا تٔا. -1

ٛسييرخذى ؾِاطييش ذؽلييي ً هٖفييح ًصيين ًشتؿيياخ اهِظييٖص ٕلاُيياخ الالرٜيياس اهٌسييرخذًح فييٚ       -2

Windows  .ًٌا ٛعؿن ؾشع ٕإدلام اهثٜاُاخ سٔلًا 

ٌٛلييَ لٍ ٛلييٍٖ ًوُٖييا ًٌٕٜييض اهشييلن قٍ هييق إًلاُٜيياخ اهييرؽلي فييٚ ؼعييي ًٕػٔييش كيين ًييَ         -3

 ًلُٖاذْ.

 

 * طرق عرض انىمىذج:
 ع ًخروفح.ٌٛلِق اهؿٌن تاهٌِٖرض فٚ  شل ؾش

 ( ٕ شٛقح ؾشع اهٌِٖرض. 2(   شٛقح ؾشع اهرظٌٜي اقساسٚ.                         )  1) 

 ــ عرض انتصميم:  5
ةُشاء لٕ ذؽذٛس ٜٓلن اهٌِٖرض ، ٛري اهؿٌن فٚ ذظٌٜي اهٌِٖرض . ٌٛلِيق إػيافح اهرؽلٌياخ    

(Controls)        لاى، تٌيا فئٜي ًشتؿياخ    إه٘ اهٌِيٖرض اهٌِؼيٌَٜ إهي٘ اهؽقيٖم فيٚ اهعيذٕم لٕ الاسيرؿ

 اهِض ، لصساس الالرٜاساخ ، اهشسًٖاخ ، ٕاهظٖس.
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 ــ عرض انىمىذج:  2
ةػافح ، ذؽشٛش لٕ ذؽوٜن اهثٜاُياخ ُفسئا ، سيعن سيعن ، ٛيري اهؿٌين فيٚ ؾيشع اهٌِيٖرض.           

ٌٛلِق لٛؼاً اهؿٌين تياهٌِٖرض فيٚ ؾيشع قاؾيذج اهثٜاُياخ هٌشيآذج ؾيشع ذقيذٌٛٚ طيف ٕلؾٌيذج            

 هوثٜاُاخ.

 
 ذسرخذى اهرقشٛش هؿشع ًؿوًٖاخ ًَ قاؾذج تٜاُاذق ٕ ثاؾرٔا. 

 * انتقرير: 
 ٛؿشع اهٌؿوًٖاخ اهرٚ ذشٛذٓا فقن تاهطشٛقح اهرٚ ذشٛذٓا.  -1

ٌٛلِييْ ذعٌٜييؽ اهسييعلاخ فييٚ ؾييذج ًسييرٖٛاخ ، كٌييا ٌٛلِييْ ؼسيياب اةظٌاهٜيياخ ٕاهٌرٖسييطاخ       -2

لُق ذٌوق اهقذسج ؾو٘ اهرؽلي فيٚ  تالرثاس اهقٜي ًَ ؾذج سعلاخ. كزهق فئُْ ظزاب ًٌٕٜض ؼٜس 

 ؼعي كن شئ فٚ اهرقشٛش ًٕػٔشج.



 اهرطثٜقاخ اهٌؽاسثٜح فٚ اهؽاسٖب 

 Accessاؾذ اهثٜاُاخ ٕتشُاًط قٖ:  اهصاهساهفظن 

 

 

 * طرق عرض انتقرير؟
 ٌٛلِق اهؿٌن تاهرقشٛش فٚ  شٛقرٚ اهؿشع. 

 (   شٛقح اهٌؿاِٛح قثن اهطثاؾح: 2(  شٛقح ؾشع اهرظٌٜي:                           )  1) 

 ــ طريقت عرض انتصميم: 5
ةُشيياء ذظييٌٜي لٕ ذؽييذٛس ٜٓليين اهرقشٛييش، ٛييري اهؿٌيين فييٚ ؾييشع اهرظييٌٜي.  ٌٛلِييق إػييافح  

ؾِاطش اهرؽلي اهرٚ ذِؼي إه٘ اهؽقٖم فٚ اهعذٕم لٕ الاسرؿلاى، لٕ ؾِاطش اهرؽلي غٜش اهٌِؼٌح 

 اهرٚ ذؽسة اةظٌاهٜاخ لٕ اهٌرٖسطاخ. 

 ــ طريقت انمعايىت قبم انطباعت:  2
ُفسئا ، ٛيري اهؿٌين فيٚ اهٌؿاِٛيح قثين اهطثاؾيح.  ٌٛلِيق لٛؼياً فيرػ           هطثاؾح لٕ ذؽوٜن اهثٜاُاخ 

 اهرقشٛش فٚ ؾشع ذٌٜٔذٙ هوٌصام هور كذ تسشؾح ًَ ذخطٜطٔا.

 

 



 اهرطثٜقاخ اهٌؽاسثٜح فٚ اهؽاسٖب 

 Accessاؾذ اهثٜاُاخ ٕتشُاًط قٖ:  اهصاهساهفظن 

 

 ما هى انماكرو؟ -22
ًصين فيرػ اهٌِيٖرض     --اهٌاكشٕ ٖٓ ًعٌٖؾح ًَ اةظشاءاخ.كن إظشاء فٚ اهٌاكشٕ ٛفؿن شئ 

هٌساؾذذق فيٚ   -اهٌاكشٕ ٕهرشغٜن اهٌٔاى اهشائؿح ذوقائٜاً لٕ  ثاؾح اهرقشٛش.  تئًلاُق كراتح ٕؼذاخ 

 اهؿٌن تلفاءج ٕذٖفٜش اهٖقد.

 إرا لدٛد ًٔاى ًؿِٜح تظفح ًرلشسج ، فٌَ اقسظػ إُشاء ًاكشٕ ِٛفزٓا هق.

 

 

 -* بعط الأشياء انتي يمكه أن تقىم بها وحداث انماكرو:
 فرػ اهٌِارض اهرٚ ذسرخذًٔا ًٖٜٛاً ذوقائٜاً. -1

 اهٌِٖرض اهصاُٚ تِقشج صس، ٕاهثؽس ؾَ اهسعلاخ اهٌشذثطح تٔزا اهٌِٖرض. فرػ -2

 إؾذاد ٕ ثاؾح اهرقاسٛش. -3

 ًشاظؿح اهثٜاُاخ هور كذ ًَ طؽرٔا. -4

 ماهيت انىحداث انىمطيت؟ -25
.  ٌٛلِيق كراتيح ٕاسيرؿٌام    Access Basicاهٖؼذاخ اهٌِطٜح ٕؼذاخ ًَ اهشًض كرثد توغيح  

 اهروقائٚ ٕذخظٜض قاؾذج تٜاُاذق تطشل ًؿقذج ظذاً.اهٖؼذاخ اهٌِطٜح هورؽٖم 

ٕلاسرؿٌام اهٖؼذاخ اهٌِطٜح ذؽراض قٍ ذلٍٖ هذٛق دساٛح تاهثشًعح توغح اهثٜسق، لٕ ًسرؿذاً 

 هورؿوي.  ٕٓ٘ لقٖٗ تلصٜش ًَ ٕؼذاخ اهٌاكشٕ، ٕهلَ لكصش ذؿقٜذاً فٚ اهلراتح. 
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 الثانيالفصل  
 

 برنامج مايكروسوفت اكسس
Microsoft Access2013 

 تشغيل برنامج اكسس:

 startلى زر نضغط ع-1

 All programsنختار البرامج.-2

 Ms-access2013ثم  Microsoft office2013نختار -3

 
 نختار قاعدة بيانات فارغة-4

 
 نحدد مكان تخزين قاعدة البيانات ثم نضع اسم لقاعدة البيانات. -5

 
 

 تظهر نافذة قاعدة البيانات

 
 design viewن ونختار بالمفتاح الايم table1 نضغط على اسم الجدول -6
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 تظهر شاشة على النحو التالي )تحتوي منطقة كتابة اسماء الحقول ونوع البيانات والخصائص(-7

 
 

 Filed Nameنبدا بكتابة اسماء الحقول  -8 

 Propertiesوالخصائص  Data Typeونوع البيانات  

 ثم حفظ Xلتخزين قاعدة البيانات نضغط على زر -9

 اسم الجدول مقطع واحد باللغة الانجليزية( )ينصح ان يكون

 
 

 خطوات بناء قاعدة بيانات اكسس
 بناء الجداول-1

 بناء العلاقات-2

 ادخال بيانات تجريبية-3

 بناء الاستعلامات-4

 بناء النماذج-5

 بناء التقارير-6

 بناء ماكرو-7

 عمل وتصميم الشاشة الرئيسية.-8

 

عناصر قاعدة 

 البيانات

مكونات قاعدة 

 البيانات
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 شرح نافذه اكسس
 

 

 -امج من :تتكون شاشة البرن

 

 : حيث يحتوي على  قوائم وكل قائمة تحتوي على مجموعة من الأوامر .  Menu bar. شريط القوائم أ

  

 
 

: يوجد أسفل الشريط السابق ويحتوي على أزار ورموز تستخدم  Tool barب. شريط الأدوات القياسي 

 بديلاً للأوامر .

 

 
 

 

 

فلاي أقصلاى يملاين الشاشلاة العللاوي وتسلاتخدم هلاذه الأزرار فلاي  ـ. زر الإغلالاق والتقللايص والتكبيلار : وتوجلادج

 النافذة وتصغيرها وتكبيرها . اغلاق
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و. منطقة العمل : وهي المنطقة الكبيرة والتي تظهر بها كائنات قاعدة البيانات التي نتعامل معها مثل الجداول 

 والنماذج والاستعلامات ... الخ 

 

 
 

 ملاحظات

1-access مجرد الخروج من الجدول او النوذج او اي عنصر من عناصر اكسس الذي نعمل به.يحفظ العمل ب 

الصغيرة تخرج من الععصر  xالاكبير في الاعلى يخرج من اكسس جميعة ولكن    Xهناك زران عليهما رمز -2

 الذي نعمل به .)ويحفظ العمل .(

 

 

 

 

 


