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 المواد في النشاط الزراعي
يتمثل ىذا العنصر بكافة المواد والميمات والاجزاء والسمع التي تشترييا المزرعة والتي لم  تمسميا  

فمممي العمميمممة الانتاجيمممة    لمتعالمكممماوا والالات العاومممدة لممزرعممممة ومممما تنتجمممو المزرعمممة مممما مسمممتمزمات تسممم
 -ويشمل عنصر المواد عمى البنود الآتية :

  و التقاوى )الزراعة النسيجية( البذور -
 الشتلات والفساول   -
 الاسمدة الحيوانية والكيمياوية   -
 الاعلاف لمماشية والدواجا   -
 المواد الكيمياوية لممزرعة )مبيدات(  -
 المواد الطبية والادوية والمقاحات   -
 ة في المزرعة ممعالوقود والشحو  والزيوت لممكاوا والالات المست -
 والمف والحز   مواد التعبوة  -
 القرطاسية والمطبوعات والمواد المكتبية  -

ولاغراض احكا  الرقابة عمى ىذا العنصر ، فيجب أا تكوا ىنما  نظما  رقمابي فعمال قمادر عممى          
ضبط حركة المواد منذ بداية دخوليا لممنشأة ولغاية صمرفيا واسمتخداميا فمي الانشمطة الزراعيمة المختمفمة ، 

 -ديد الخطوات الاساسية التي يجب اتباعيا عند القيا  بالعمميات ادناه:وذل  ما خلال تح
 الشراء لممواد   1
 الاستلا  لممواد   2
 التخزيا لممواد   3
 الصرف لممخازا والاقسا     4

لممذل  يجممب أا يكمموا لممدى المحاسممب والمشممرف عمممى المممواد الخبممرة الكاممممة لمخطمموات اعمملاه لكممي          
ممنظ  وسممي  بجانممب ذلم  ، الخبمرة والدرايممة فمي تحميمل المممواد المى ممواد يمكمما  يكموا عممل المدورة المسممتندية

تميزىمما وقياسمميا وتخصيصمميا مباشممرة أو مممواد تسممتخد  فممي تسممييل عمميممات الانتمماج ولا تممدخل مباشممرة فممي 
 المنتوج التا   

دة زراعيمة ي نشاط زراعي فيت  عنمدما تنشمأ الحاجمة المى ممافبالنسبة لعممية شراء المواد اللازمة لأ 
( وبعد الحصول عمى الموافقمات الخاصمة بطممب الشمراء والمذي يمت  1ما حيث يت  تنظي  طمب شراء )شكل 

تنظيمممو ممما قبممل ادارة المخممازا او الجيممة الطالبممة لممممادة ، حيممث يتضممما الطمممب وصممف لممممادة والكميممة 
رة المشمتريات التممي بمدورىا تتممولى الممراد شمرااىا والتمماريذ المذي تحتمماج فيمو المزرعممة لمممادة ثمم  يرسمل الممى ادا

عممية اصدار أمر الشراء المذي يتضمما كافمة الشمروط التمي يمت  الاتفما  عمييما ممع المجيمز وعممى تفصميل 
 (  2دقي  عا المادة المطموبة واسعارىا وكميتيا )شكل 
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 (1الشكل )
 الزراعية……   شركة 

 نموذج طلب الشراء
 الرق  :                                  -اس  الجية طالبة المادة :

 الى لجنة المشتريات                                        التاريذ :
 نرجو الموافقة عمى شراء المواد ادناه
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 نايد توفر التخصيصات
 أميا المخزا                 المحاسب                 المدير المفوض

  
لممنشممأة الزراعيممة تفحممب ممما قبممل لجنممة الاسممتلا  والفحممب حيممث  وعنممد وصممول المممواد المشممتراة

تقممو  بمطابقممة مواصممفاتيا الفعميممة مممع مواصممفاتيا المحممدودة اسممتناداً الممى أمممر الشممراء الموجممود لممدييا وبعممد 
المطابقممة يكمموا قمممرار المجنممة أممما اعمممادة المممواد بسممبب مخالفتيممما لممواصممفات او اسممتلاميا ، فممماذا ممما تقمممرر 

ميمة او كميما تصمدر ادارة المشمتريات ممذكرة لاعمادة الممواد لمممورد )المجيمز( ، كمما تصمدر رفض بعض الك
ادارة الحسممابات الاشممعار المممديا لممممورد موضممحاً فيممو اسممباب الممرد والاعممادة لممممواد ، أممما فممي حالممة اسممتلا  

تفماظ بنسمخة ( وتتمولى ادارة المشمتريات بعمد الاح3المواد يت  بموجب محضر استلا  وفحب المواد )شمكل 
ممما مممذكرة الفحممب والاسممتلا  تثبيممت تكمفممة الكميممة الممواردة عمممى نسممخة اخممرى وترسممميا الممى قسمم  التكمماليف 
وترسممل نسممخة أخممرى الممى قسمم  حسممابات المخممازا مرفقمماً بيمما نسممخة ممما أمممر الشممراء وقاومممة الشممراء التممي 

 33يفترض انيا قد وصمت وت  تدقيقيا واعتمادىا 
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 (2الشكل )

 الزراعية ………  شركة 
 نموذج امر الشراء

 رق  أمر الشراء:                                         أس  المجيز )المورد(   
 التاريذ:                                           عنوانو :                 

 القس  الطالب لممواد :        مكاا التسمي                                 
 تاريذ التسمي  
 شروط الدفع 
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 المدير العا             رويس لجنة المشتريات                
  

 الزراعية………  شركة 
 محضر استلا  وفحب المواد 

 الرق  :                                             اس  المجيز :                      
 التاريذ :                                               رق  أمر الشراء وتاريخو :         

 تاريذ الاستلا  :
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  تمف نقب زيادة     
         

 رويس لجنة الاستلا  والفحب  عضو عضو عضو
وتتمممولى ادارة المخمممازا عمميمممة تخمممزيا الكميمممات المممواردة مممما الممممواد المطموبمممة بعمممد تحريرىممما لمسمممتند ادخمممال 

المخمازا بواسمطة مسمتند ( وعند الحاجة الى المواد في أي نشاط زراعي يمت  الصمرف مما 4مخزني )شكل 
اخراج مخزني والذي يحتوي عممى بيانمات عما الجيمة المسمتفيدة وكميممة ومواصمفات المممواد الصمادرة وتماريذ 

يتضممما اسمم   ( بعممد تقممدي  مسممتند طمممب تجييممز مممواد زراعيممة موجيممة الممى ادارة المخممازا 5الصمممرف )شممكل 
 ( 6يا والعممية الانتاجية المخصصة ليا )شكل المادة المراد تجييزىا ، ومواصفاتيا والكمية المطموبة في

 
 



 جامعة المستقبل      كلية العلوم الادارية        قسم المحاسبة         المرحلة الرابعة          م م  ختام رحيم الدليمي
 

5 
 

 
 
 

 (4الشكل )
 الزراعية…………… شركة 

 نموذج مستند الإدخال المخزني
 الرق :                                        أس  الجية المجيزة                     
 التاريذ :                                     عنوانيا                                 

 المخزا
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 توقيع المستم        مساول المخازا       مدير المخازا
 (5الشكل )

 الزراعية………… شركة 
 المخزنيمستند الاخراج 

 الرق  :                                 رق  مستند طمب المواد وتاريخو :    
 التاريذ :                                              القس  الطالب :
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تسمسل        
 القيد

رق  
 الصفحة

 

          
 مساول القس       مدير الانتاج     مساول المخازا    المدير العا  )المساول(
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 (6الشكل )

 الزراعية …………   شركة 
 نموذج مستند طمب تجييز مواد

 الرق :                                          الى مخزا                      
 التاريذ :                                    اس  الجية الطالبة                    

 يرجى تزويدنا بالمواد المذكورة تفاصيميا ادناه 

 التسمسل
اس  
 المادة

 الملاحظات الكمية المطموبة مواصفاتيا الرق  الرمزي

      
 توقيع طالب المواد                         المدير

كممما ويحممدث احيانمماً ارجمماع كممل او بعممض الكميممة التممي سممب  سممحبيا ، اممما لعممد  الحاجممة الييمما او  
لعد  مطابقتيا لممواصفات المطموبمة او لتعمديل طماري فمي الخطمة ففمي ىمذه الحالمة يفضمل اا يمت  الارجماع 

 ( 7بموجب مستند ارجاع مخزني )شكل 
 (7الشكل )

 الزراعية …………   شركة 
 نموذج مستند ارجاع مخزني

 الرق :                               الجية المصدرة لممواد          
 التاريذ :                           المخزا المستم                     

 المواد المدرجة ادناه الى مخزننا عمماً انو ت  اصدارىا بموجب مستند رق  ممممم في تاريذ ممممم اعيدت
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 توقيع طالب المواد                         المدير
 

اخمر ، فيجمب اا يكموا ذلم  بموجمب مسممتند تحويممل ممواد تبيمما  وعند تحويمل الممواد مما قسم  المى 
 ( 8فيمو كميمة وقيمة المواد المحولة )شكل 
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 (8الشكل )
 الزراعية …………   شركة 

 نموذج مستند تحويل مواد
 الرق  :                                   ما قس  :                      

 التاريذ :                                        الى قس  :                
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 توقيع الجية الممولة لممواد    توقيع الجية المستممة لممواد    المدير المساول
ممادة مما الممواد الزراعيمة التمي يتمولى تنظيميما امميا المخمزا  كما توجد ىنالم  بطاقمة صمنف لكمل

حيممث تسممتخد  لغممرض جممرد المممواد الزراعيممة ومعرفممة الرصمميد المتبقممي منيمما فممي أيممة لحظممة والرقابممة عمييمما ) 
 ( 9شكل 

 شركة             الزراعية
 البطاقة المخزنية

 الحد الاعمىاس  المادة                                               
 رقم المادة                                      مستوى اعادة الطلب

 وحدة القياس                                            الحد الادنى
 الملاحظات الرصيد الصادر الوارد رق  المستند التاريذ
 
 

    
 
 

المحاسممب ، فعنممد شممراء المممواد يسممجل قيممد اليوميممة أممما بخصمموب قيممود اليوميممة التممي يممت  تسممجيميا ممما قبممل 
 -الآتي :

 الاسمدة ( –حم/ مراقبة مخازا المواد )البذور ××            
 …حم/ المورديا / الصندو  ××                    

 -أما إذا كانت المواد الواردة لممخزا ىي ما منتجات المزرعة فيكوا القيد كالآتي: 
 بة مخازا المواد حم/ مراق××          

 الذ(…او الشعير –حم/ المحاصيل )محصول الحنطة ××              
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وعنممد صممرف مممواد الممى العمميممة الانتاجيممة كممأا تكمموا بممذور منصممرفة لزراعممة الحنطممة فيكمموا القيممد 
 عمى النحو الآتي 

 حم/ محصول الحنطة××         
 حم/ مراقبة مخازا المواد×× 

 
 
 

وارداً المممى المزرعمممة مممما المسمممتأجريا أو الجمعيمممة التعاونيمممة لتسممموي  المحصمممول وعنمممدما يكممموا المحصمممول 
 لمصمحتي  يصبح القيد كالآتي :

 حم/ المخازا    محصول القطا ××          
 حم/ المستأجريا××                   

 :وعند بيع المحصول نقداً او عمى الحساب يسجل القيد الآتي- 
 حم/ مبيعات ××            

 حم/ مخازا المحاصيل××                   
 مممممم 
 …حم/ المصرف ، المدينوا ××         

 حم/ مبيعات المحاصيل××              
 

نضممجو أو قبممل حصمماده أو جنيممو فمماذا ممما قبضممت 8واحيانمماً يممت  التعاقممد عمممى بيممع المحصممول قبممل 
 البن  أو الصندو  مديناً ويجعل حساب المشتري داوناً  المنشأة الزراعية مبمغاً يجعل حساب 

 -أما إذا ت  تسمي  المحصول لممشتري يت  القيد الآتي : 
 حم/ المشتري××            

 حم/ مخازا المحاصيل ××                   
 -أما إذا ت  تحويل بعض المحاصيل الى مخازا البذور او مخازا العمف فيت  القيد الثاني : 

 حم/ مخازا البذور ××          
 حم/ مخازا العمف××         

 حم/ مخازا المحاصيل××                    
اما بخصوب المواد غيمر المباشمرة يقصمد بيما كافمة المسمتمزمات السممعية التمي تنفم  فمي المزرعمة  

الزراعمممي  عمممدا )الممممواد المباشمممرة( ، ولا يكممموا مممما السممميل تخصيصممميا لناحيمممة معينمممة مممما نمممواحي النشممماط
)كالمحاصمميل مممثلًا( مثممل الوقممود والزيمموت ومممواد الصمميانة وغيرىمما ، كممذل  تشمممل المممواد التممي يسممتفيد منيمما 
اكثممر ممما نشمماط زراعممي مممما يتطمممب ايجمماد الاسمماس المناسممب لتوزيعيمما بيممدف احتسمماب نصمميب كممل نشمماط 

 -منيا مثلًا:

 بالكمفة

 بسعر البيع
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وعمة ، وفمي حالمة اسمتفادة الأرض مما توزع عممى المحاصميل المسمتفيدة حسمب المسماحة المزر  -الاسمدة :
 السماد لأكثر ما فترة المحصول فأا تكمفتو توزع بنسبة المدة التي يثبت بيا المحصول  

يوزع عمى ضوء اجمالي كمية العممف المتصمرفة ويحممل العجمز العمادي عممى الكميمة المنصمرفة  -العلف :
 أما العجز غير العادي فيحمل عمى حساب الارباح والخساور  

 بالوباء في الحقول المختمفة   ةفتوزع حسب المساحة المزروعة او بنسبة الاصاب -المبيدات الحشرية :
 


