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 يدقي وتأثيرها على النظام المحاسبخصائص النشاط الفن
 

  أولًا : خصائص النشاط الفندقي
ه اىتمت الدول بيذا النشاط باعتبار أرجاء العالم , و  فيمن الأنشطة الاقتصادية  الفندقييعتبر النشاط     

ت آالصناعة الفندقية " حيث ظيرت منشأحد مظاىر التقدم ليا حتى أصبح يطمق عمية اصطلبح " 
ي يتوقف نجاحيا عمى مدى تفيم  العالم وتتجاور رؤوس أمواليا المميارات والت فيفندقية تنتشر فروعيا 

لية النظام اوعمى كفاءة العنصر البشرى العامل فضلًب عن مدى فع يدارة لطبيعة التنظيم الإدار الا
 يوفرىا. يومدى الاستفادة من البيانات الت المستعمل يالمحاسب

حيث إنو  الفندقينجاح العمل  فيدورا ىاما  الفندقيالقطاع  في يلذلك يمعب النظام المحاسب
يوفر سبل الحماية لموجودات الفندق من خلبل أساليب الضبط الداخمي والرقابة الفعالة عمى الأنشطة 

لفندق وذلك باتباع نظم التقارير والسجلبت المالية والمحاسبية والتى تمكن من قياس نتيجة ا فيالسائدة 
 تاريخ معين . فينشاط الفندق وتحديد المركز المالى لمفندق 

ويعد قسم الحسابات بالفنادق ىو الجية المسؤولة عن الرقابة عمى جميع التعاملبت المالية التى 
بدفاتر وسجلبت عن الوضع المالى وتقديم التقارير والمعمومات تحدث داخل الفندق, والاحتفاظ 

اتخاذ القرارات المناسبة والتخطيط لممستقبل وتمنكيا من  فيالمحاسبية الملبئمة التى تساعد الإدارة 
الفندق واتخاذ الإجراءات التصحيحية اللبزمة لموصول إلى أعمى  فيالرقابة عمى الانشطة المختمفة 

 تعداد خمس نقاط فقط دق . ومن خصائص النشاط الفندقي مايمي :معدل ربحية لمفن
 للئحداث السياسية . يحساسية النشاط الفندق -1
 لمظروف الاقتصادية . الفندقيحساسية النشاط  -2
دمات فنجاح الفندق يقاس بمدى جودة الخضرورة تقديم خدمات ذات جودة عالية المستوى  -3

 الفندق .ومدى رضاء الضيف وليس بتجييزات 
 وصناعة الفندقة . الفندقيالنشاط  فيالعنصر البشرى ىو الركيزة الأساسية  -4
 دمات بكفاءة .لاقسام المختمفة لضمان تقديم الخضرورة التنسيق التام بين ا -5
الثابتة تكون عاليةة بالنسةبة  وأصول فيصناعة الفندقة كثيفة رأس المال , وذلك لأن الأستثمارات  -6

ل بسةرعة معةدل دورانةو فمةثلب يقةوم الفنةدق بالشةراء عمةى او ستثمارات . ويتميز رأس المةال المتةدلإجمالى الا
نمةا يكةون الشةراء عمةى فتةرات متعاقبةة وبالتةالى يزيةد  فترات ولا يحتفظ الفندق بمخزون كبير من الخامةات وان

 سرعة دوران رأس المال . 
 لحسنة لمفنادق .رضاء الضيف عن الخ دمة الفندقية ىو أساس السمعة ا -7
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نما ىناك ليس ثابتا عمى مدار الع وبأن الفندقي: يتسم النشاط  الفندقيموسمية النشاط  -8 ام وان
حيث تكون نسبة الاشغال عالية وىناك فترات أخرى تقل فييا نسبة الاشغال ويعانى  وهفترات تعرف بالذر 

 الفندق من قمة الايرادات .
دارات الفندق ىالسريع : التعاملبت بين النزلاء  يالتعامل النقد -9 تعاملبت نقدية تتميز  يوان

عمميات التسجيل  فيليا نفس السرعة  الفندقي يأن تكون إجراءات النظام المحاسب بالسرعة لذلك يجب
رصيد  في وحدوث أى خطأ Guest Folioيعرف بفاتورة النزيل  وتجييز حسابات النزلاء وتحضير ما

بعد مغادرة النزيل لذلك تجب الدقة  ون الصعب تسويتسواء بالزيادة أو النقصان يصبح م حساب النزيل
 . الفندقي يالعمل المحاسب فيوالمراجعة 

حيث يقوم بتقديم  يبأنو نشاط خدم الفندقيتجارى : يتميز النشاط  ينشاط خدم الفندقيالنشاط  -11
ىذا النشاط الخ دمى يقوم الفندق بنشاط تجارى  خدمات متنوعة لكل من النزلاء والزبائن ولنجاح وجودة

ا يضغذائية ومواد التنظيف وغيرىا وأدمات الشكل شراء الخ فيمن شراء مستمزمات ذلك النشاط الخ دمى 
فمثلب قسم الطبخ يقوم بتحويل  المواد الغذائية إلى أطباق شيية , ونظرا لتنوع النشاط  ينشاط تصنيع

من حيث  الفندقي يام المحاسبالنظ فيفإنو تجب مراعاة ذلك  يوتجارى وصناع يبين خدم الفندقي
 تصميم نظم محاسبية قادرة عمى تتبع تمك العمميات.

يصعب تحميل كل منتجع عمى حدة بما  يبالتنوع وعدم التماثل وبالتال الفندقييتميز الانتاج  -11
 يخصو من المصروفات المباشرة وغير المباشرة .

 
 
 

 : أساسيات المحاسبة في النشاط الفندقي   ثانياً 
تيتم المحاسبة الفندقية بتسجيل وتصنيف وتمخيص وتحميل العمميات المالية والأنشطة الفندقية 

رساليا للئدارة الفندقية لمساعدتيا عمى اتخاذ القرارات والتنبؤ ورس م وترجمتيا في تقارير مالية وان
طويمة وقصيرة المدى عمى تنفيذىا ومراقبتيا, ومن المعروف أن طط السياسيات المستقبمية ووضع الخ

المحاسبة في مفيوميا العام يختمف عن إمساك الدفاتر وىو تدوين العمميات المالية لمفندق في الدفاتر 
اليومية يوماً بيوم واستخراج نتائجيا ويقوم بيا حالياً الكمبيوتر ومن أشير البرامج في ىذا المجال 

يو وىو ملبئم لتسوية حسابات النزلاء لمعاممين بالمكاتب الأمامية قبال وىو برنامج الفيدموظف الاستل
بالفندق. ويعتبر اليدف للبدارة الفندقية ىو تعظيم الربح بزيادة إيرادات البيع من الغرف والوجبات 

 والمشروبات والحفلبت أو بتخفيض تكاليف ىذا البيع أو بيما معاً.
تعد من ادوات الادارة الفندقية في التخطيط والتنظيم والرقابة لمنشاط الفندقي والمحاسبة الفندقية 

الذي تمعب فيو المادة عنصراً بارزاً وتعتبر العامل المؤثر عمى مدى ربحية الفندق. ومن أىم اغراض 
مداد الادارة الفندقية بالمعمومات من أجل ت صحيح المحاسبة الفندقية ىي تسجيل الايرادات والمصرفات وان

مسار النشاط الفندقي والتخطيط لممستقبل والرقابة عمى سير العمل داخل الاقسام المختمفة. ونظرا لان 



 جامعة المستقبل      كلية العلوم الادارية        قسم المحاسبة         المرحلة الرابعة          م م  ختام رحيم الدليمي
 

4 
 

طبيعة نشاط الفندق يشتمل عمى نشاط رئيس ىو تاجير الغرف إلى جانب نشاطات أخرى مثل تقديم 
ر طبقاً لحجم الفندق الوجبات الغذائية والمشروبات وغيرىا من الانشطو التي تتفاوت من فندق إلى لاخ

 وطبقات عملبء ونزلائو ونشاطو إن كان دائماً أو موسمياً.
لذلك فإن النظام المحاسبي الملبئم لطبيعة النشاط الفندقي ىو الذي يصمم عمى اساس محاسبة 
المنشآت ذات الاقسام والتي يقصد بيا تقسيم المنشاة إلى عدة أقسام بحيث يخصص قسم مستقل لكل 

احي النشاط والنظر إلى كل قسم عمى ان لو شخصية معنوية مستقمة فيتم اعداد حساب ناحية من نو 
قسم الطعام  , نتيجة ) قائمة ايرادات ومصروفات ( لكل قسم من أقسام الفندق عمى حدة  ) قسم الغرف

سالفة قسم الياتف ( ووفقاً لمنظام المحاسبي الفندقي يمثل كل قسم من الاقسام الانتاجية  , والمشروبات
الذكر مركزاً ربحياً بالنسبة لمفنادق ثم بعد ذلك يتم إعداد دخل عامة لمفندق تتضمن إيرادات ومصروفات 

 كل الاقسام الانتاجية في الفنادق. 
لطبيعة النشاط الفندقي, ويقدم  وتستعمل الفنادق النظام المحاسبي الموحد والذي صمم خصيصأ    

النظام نماذج موحدة لمتقارير المالية حتى تتمكن الفنادق من المقارنة بينيا في النتائج المالية.  والنظام 
المحاسبي الموحد لمفنادق ىو نظام يضم اساسيات لممحاسبة الفندقية حتى يسيل عمميات مقارنة نتائج 

مكنو تمبية احتياجات ومتطمبات المشروعات الفندقية الجديدة. وقد التشغيل لمفنادق والنظام مرن بحيث ي
بواسطة مجموعة من المينيين الفندقيين الذين  1962تم نشر النظام المحاسبي الموحد لمفنادق عام 

يقدرون اىمية النظام المالي لمفنادق  وييدف إلى إعطاء  أساساً موحداً وذلك لأغراض المقارنة بين 
وخصائصو فإنةو تجب مراعاة بعض الاعتبارات عند  الفندقيونظرا لطبيعة النشاط  نتائج التشغيل.
 المحاسبيالفنادق مثل المرونة والملبءمةة, كما يجب أن يكون النظام  في المحاسبيتصميم النظام 

 ويكون قادرا عمى تقديم المعمومات لإدارة الفندق الفندقيمتوافقا ومتلبئما مع طبيعة النشاط  الفندقي
حتى يستطيع استيعاب التغيرات مرنا  الفندقي المحاسبيلاتخاذ القرارات السميمة , ولابد أن يكون النظام 

عمى مجموعة من المقومات لعل من  المحاسبيحجم النشاط , ولا بعد أن يرتكز النظام  فيتحدث  يالت
 ييشتمل عمى نشاط رئيس ندقيالفأىميا مجموعة التقارير المالية والاحصائية . ونظرا لأن طبيعة النشاط 

ىو تأجير الغرف إلى جانب نشاطات أخرى مثل تقديم الوجبات الغذائية والمشروبات وغيرىا من 
ونشاطو إن كان دائما أو موسميا . لذلك  وحجم الفندق وطبقات زبائنو ونزلائتتفاوت طبقا ل يالانشطة الت
ىو الذى يصمم عمى أساس محاسبة المنشات ذات  الفندقيالملبئم لطبيعة النشاط  المحاسبيفإن النظام 

 يكل ناحية من نواحإلى أقسام بحيث يخصص قسم مستقل ل أةيقصد بيا تقسيم المنش يام والتالاقس
النشاط والنظر إلى كل قسم من الاقسام عمى أنةو شخصية معنةوية مستقمة , فيتم إعداد قائمة إيرادات 

, يمثل كل قسم من   الفندقي المحاسبيى حدة , ووفقا لمنظام ومصروفات لكل قسم من أقسام الفندق عم
الأقسام الانتاجية مركزا ربحيا , ثم بعد ذلك يتم إعداد قائمة دخل لمفندق تتضمن إيرادات ومصروفات 

 الفندق .   ومن مزايا استعمال النظام المحاسبي الفندقي الموحد: فيكل الأقسام الإنتاجية 
 المحاسبية .توحيد مفاىيم التعارف   -1
 إمكانية مقارنة النتائج المالية بين الفنادق وذلك لتوحيد أساسيات النظام المحاسبي . -2
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 تمكين الفندقيين من أن يتكممون بنفس المغة في المجال المحاسبي الفندقي .  -3
 تجميع الاحصائيات لمفنادق المختمفة والتنبؤ لممخاطر أو الفرص المتاحة لمتطوير.  -4

 المحاسبيثالثاً : أقســــــــام النشاط الفندقي من المنظــور 
يقدميا , كما تتعدد  يات التدمفندق لآخر طبقا لحجم الفندق والخمن  ييختمف الييكل التنظيم    

الفندق . وعموما يمكن تقسم  فيمصةادر الإيةرادات وتتنوع المصةروفات وفقا لتباين مظةاىر النشةاط 
 لمفندق إلى مجموعتين رئيستين كمةا يمى : الييكل التنظيمى

 المجمــوعة الاولـى : الاقسـام الإيـرادية 
 يق والتي تقدم الخدمات المختمفة لمنزلاء , وىى التالفند فيويقصد بيا تمك الاقسام الإنتاجية 

 الآتي : فيالاقةسةام باختلبف حجم الفنادق وىى تتمثل  هلإيرادات لمفندق , ويختمف عدد ىذتدر ا
 أولا : قـسـم الغـرف  

إيرادات  فيالفندق إذ أنو يشارك بالنصيب الأكبر  فييعتبر قسم الغرف أىم الاقسام الايرادية 
% من إجمالى إيرادات الفندق وبالتمى فيو يعتبر أول أقسام الفندق 65بحوالى  وتقدر مساىمتالفندق و 

لبل الغرف عدد من الاقسام الأخةرى أىميا قسم تحقيق الأرباح . ويخدم نشاط استغ فيالمساىمة  في
 الاستقبال والحجز , قسم الاستعلبمات , قسم شؤون الغرف .

 ثانيا : قسم الطعام والمشروبات 
د قسم الاىمية بع فيالمرحمة الثانية  في يا القسم أحيانا قسم الأغذية وياتويطمق عمى ىذ

سم الطعام والمشروبات إيةرادات الفندق ,ويرتبط بق ي% من إجمال21 يالغرف حيث إنو يشارك بحوال
 الفندق أىميا قسم المطبخ , قسم المطعم . فيسام والاخرى قعدد من الأ

 ثالثا : قسم الهاتف والفاكس 
كةافة الاتصةالات  دمية اليامة حيث تسعى الفنادق الكبيرة إلى توفيربر من الاقسام الخويعت

الانترنت والفاكس لمنزلاء ورجال الاعمال, ويعتبر قسم الخدمات الياتفية جية وخدمةات الداخمية والخار 
 .ئوفندق بما يقدمو من خدمات لنزلاال في ولفاكس من ضمن الاقسةام الايةراديوا

 رابعـا : قسم المغسمة 
اعم والمشروبات , كما يقدم خدماتو أيضا لجميع أقسام الفندق وصالات المط يقدم خدماتو

 % لمنزلاء.41% لمفندق و61العرف عمى تقسيم مصةروفات المغسمة بنسبة  لمنزلاء, وجرى
 خامسا : الأقـسـام الإيـرادية الاخـرى 

 يمة إيرادات واحدة , عمى أنو ينبغقائ فيتتحقق لمفنادق إيرادات من أقةسةام أخرى عادة تجمع   
تحدد إن كان يخصص  يالت يالفندق ى فيأن يكةون واضحا أن الاىميةة النسبية لبعض أوجو النشاط 

م الإيرادية الاخرى الاقسا هقائمة واحدة . وىذ فيقائمة إيةرادات منفصمة أو تدمج عدد من النشاطات 
راج وأماكن أنتظار السيارات , إيجار محلبت أو مكاتب تجارية , صالونات الحلبقة , كأىميا قسم ال

 محلبت بيع الحموى والصحف واليدايا .
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 الثـانية: الأقـسـام الخدميــةالمجمـوعة 
 الفندق وتشمل : فيتقدم الخدمات المكممة للؤقسام الايرادية  يويقصد بيا تمك الت

الإدارة المالية وتشمل أقسام الحسابات والخزينة والمراجعة الداخمية , حيث يتولى قسم الحسابات  -1
عداد ال تسجيل العمميات المالية  حصائية .ة والإحسابات الختامية والتحميميوان

الفندق  فيإدارة شؤون العاممين وتتولى كافة الأعمال المتعمقة بشؤون الموظفين والعاممين  -2
 وممفات الخدمة والتعيين والتدريب .

 إدارة الشؤون القانونية وتتولى النواحي القانونية التي تنشأ تعامل الفندق مع الغير . -3
 .هوالتركيبةةات الكيربائية والميا الصيانة لموجودات الفندققةسةم الصيانة ويقوم بميام  -4
 يقدميا لجذب النزلاء لمفندق . يى الترويج والتعريف بالخدمات التقةسةم التسويق ويتول -5
 قةسةم الأمةن لتوفير الحماية والأمةن لمنزلاء ولممحافظة عمى أصول ومةوجودات الفندق . -6
 

 

 
 النشاط الفندقيفي  السجلات المحاسبية 

 
تختمف السةجلبت والةدفاتر المحاسةبية الفندقيةة بةاختلبف درجةة وحجةم وتنةوع انشةطة الفنةدق, ومةن 
البدييي انو عند تصميم السجلبت المحاسبية سةيختمف بةاختلبف انشةطة الفنةدق , وتختمةف بالتةالي الطةرق 

الصةةةغيرة , ح لأنشةةةطة لمفنةةةادق يطاليةةةة تصةةةمالمحاسةةةبة الفندقيةةةة , فالطريقةةةة الاالمحاسةةةبية المسةةةتعممة فةةةي 
نجميزيةةة تصةةمح لأنشةةطة الفنةةادق المتوسةةطة والكبيةةرة .  لقةةد ألزمةةت الفنةةادق المصةةنفة والطريقةةة الفرنسةةية والا

عةةةدادىا ودرجةةةة  بةةةثلبث نجةةةوم فةةةأكثر بمسةةةك  الةةةدفاتر والسةةةجلبت الفندقيةةةة, وىةةةي تختمةةةف فةةةي تصةةةميميا وان
ختلبف أنشةطتو  وخدماتةو التةي يقةدميا لمنةزلاء إلا إنيةا يجةب ان تكةون التحميل بحسب درجة الفندق وفئتو وان

   وفقاً للآتي  :
 سجل الحجز : -أولًا 

ويعتبر من السجلبت المعموماتية حيث يزود بمعمومات عن الغرف المحجوزة والغرف غير المحجوزة   
 ومدة الحجز واسماء الزبائن الذين تم حجز الغرف باسميم .

 سجل الوصول والمغادرة :  -ثانياً  
يعد السجل احدى طرق الرقابة عمى الايرادات المالية لمغرف المحجوزة في الفندق , فضلًب عن      

 تزويده بمعمومات عن اسماء المقيمين في الغرف وعددىم وغيرىا من المعمومات الميمة .
 استاذ النزلاء اليومي : سجل -ثالثاً 
دمات المقدمة الختر المحاسبية التي تبين كافة الالتزامات المترتبة عمى النزلاء نتيجة يعتبر من الدفا    

, اما الجانب الدائن فيظير  سجلليم اضافة الى اجرة الغرفة , وكل ىذا يظير في الجانب المدين من ال
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نوعية وغيرىما دمة صائية من حيث , ويعتبر ايضاً من السجلبت الاح المبالغ التي قام النزلاء بتسديدىا
 المقدمة لمنزلاء وحجميا .

 ممخص العمميات اليومي :  سجل -رابعاً 
استاذ النزلاء اليومي , واليدف منو معرفة كل ما  سجليتضمن ممخص العمميات اليومية والمقيدة في    

العمميات في  يتعمق بايرادات الفندق والديون المستحقة عمى النزلاء وغيرىا من الامور الميمة , واجمالي
الاستاذ  سجلاليومية العامة ليتم ترحيميا الى الحسابات المعنية في  سجليتم تثبيتيا في  سجلىذا ال

 الاستاذ العام. سجلالمساعد ومنو الى 
 اليومية العامة :  سجل -خامساً 

 ويتم التسجيل فيو كافة العمميات التي ليس ليا دفاتر خاصة.
 :  يومية المشتريات سجل -سادساً 

بالمشتريات عمى الحساب ) الآجمة ( , وفي نياية كل يوم يتم عمل قيد اجمالي في  سجليتعمق ىذا ال 
 اليومية العامة كما يمي: سجل

XX   حـ / المشتريات 
XX                         حـ / اجمالي الدائنين 

الاستاذ المساعد  سجلالاستاذ العام , وكذلك  سجلومن ثم يتم ترحيل القيد الى الحسابات وغيرىما في 
 لمدائنين لاثبات الالتزام اتجاىيم.

 يومية النقدية : سجل -سابعاً 
 يتم تسجيل كافة المقبوضات والمدفوعات فيو. 

 يومية صندوق المصروفات النثرية:  سجل -ثامناً 
 لا يختمف عن دفاتر اي مؤسسة تجارية اخرى.

 المدينين: –الاستاذ المساعد  سجل  -تاسعاً 
 يقيد فيو المبالغ غير المدفوعة من النزلاء بحيث يتم فتح صفحة لكل نزيل في الفندق . 

 الدائنين :  –الاستاذ المساعد  سجل -عاشراً 
 يتم قيد كل الالتزامات اتجاه الموردين , كل مورد لو صفحة خاصة .

 الاستاذ العام :  سجل -حادي عشر
 افة القيود اليومية العامة اليو .يتم ترحيل ك
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 ثانياً : القوائم المالية في النشاط الفندقي 
 ىناك عدة قوائم مالية لمفنادق يتم تقسيميا كما يمي :

  قوائم الدخل المختمفة : -1
 تنقسم الى ما يمي :

دات مبيعات الغرف مطروح منيا قائمة الدخل لقسم استغلبل الغرف : الايرادات ليذه القائمة ىي ايرا• 
خصومات ممنوحة لمنزلاء واي ايرادات اخرى مثل الصالات العامة المستخدمة لاغراض المؤتمرات اي 

 وغيرىا من الامور. 
اما النفقات فتشمل المباشرة وغير المباشرة مثل الرواتب لموظفي القسم واجور العمال وتكاليف التنظيف 

 والعاممين .لمغرف وكل ما يتعمق بالغرف 
قائمة الدخل لقسم المطعم والمشروبات : نفس ما جاء في قسم استغلبل الغرف ولكن بما يتعمق بقسم • 

 المطعم والماكولات .
 قائمة الدخل لقسم  الهاتف والفاكس .• 
 قائمة الدخل لقسم المغسمة .• 
 قائمة الدخل للاقسام الانتاجية الاخرى .• 
 ميزانية العمومية .قائمة الدخل الشاممة وال -2

ان العناصر المذكورة في القوائم والميزانية العمومية ليست محدودة بيا , بل ىناك عناصر اخرى ربما 
تكون متوفرة في فندق ما وغير متوفرة في فندق آخر , ولكن اليدف من ىذه القوائم ىو معرفة طريقة 

غير مباشر او مباشر اصبح معروفاً اي ظيورىا وترتيبيا محاسبيا, مع بيان ان اي ايراد او مصروف 
 سيظير في القوائم , وكذلك بخصوص عناصر الميزانية .

تحدث داخل الفندق,  يالت ةعمى التعاملبت المالي ةالرقاب م الحسابات ىو المسؤول عنقس
 والمعمومات المحاسبي لتساعد التقارير يموتقد  يبدفاتر وسجلبت عن الوضع المال اظفضلًب عمى الاحتف

لفندق ا في ةعمى الانشط ةمن خلبل الرقاب ةالمستقبمي والتخطيط للؤحداث  راتالقرا اتخاذ في ةدار الا
 .  لمفندق لموصول لمستوى الاداء المخطط مما يوفر معدلات ربحيو اعمى ةواتخاذ الاجراءات التصحيحي

 
 -ىما : يعتمد عمى تصنيفين الفندقي النشاط ةان طبيع

 .والمطعم مثلبً  ةالنزلاء مثل المكاتب الاماميب مباشر صالالأول : اقسام ليا إت
لاقسةةةةام النةةةةوع الاول مثةةةةل اقسةةةةام الحسةةةةابات  وتقةةةةدم خةةةةدمات مباشةةةةر لةةةةيس ليةةةةا اتصةةةةالالثةةةةاني :  اقسةةةةام 

 : يعدة من اىميا مايم الفنادق اىدافمجال محاسبو  فيوالمشتريات , ويحقق العمل 
 الفندق . متوسط إستيلبك الغرفو من خدمات الغرف وزياده مبيعات من خلبل الايرادات زياده -1
 مرنو يتم التخطيط الييا ومراقبو الالتزم بتنفيذىا موازنات تقديريو التكاليف من خلبل تقميل -2
 زلاءمن ارضاء الن ةلتمكين الاقسام الفندقي ةالتقارير المالي من خلبل توفير ءالنزلا تحقيق رضاء -3
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 ةو العقبات امام الموظفين من تادييعالج كاف سميم ينظام محاسب من خلبل  الموظفين اءتحقيق رض -4
 الاداء . في ةالبيانات ناىيك طبعا عن المرون فيميام عمميم بسيولو وسرعو وجوده 

يتضح منيا  يالسابق عرضيا و الت الاربع عناصرالفندق من خلبل إجتماع ال إعطاء صوره حسنو عن -5
الفنادق  في المحاسبيفالنظام  , الفندقيمن ايجاد الترابط داخل منظومو العمل  ةالمالي ةدور الادار 

 -يتكون من مراحل اساسيو كما يمى :
 الفندق. في ةالاقتصادي ةللؤنشطة المؤيد المستندات تجميع - أ
 .يالحاسب الال او البرامج بالدفاتر ةتسجيل العمميات المالي - ب

 لمفندق. ةالعمميات المالي تبويب و وتصنيف رحيلت    -جة
 .ة موازيين المراجع فيالتمخيص      -د
 .ةبالتسويات الجردي القيام - ه
 الفندق . في ةللبقسام الانتاجي ات و المصروفاتالايراد عداد قوائم - و
  الختامية لمفندق. الحسابات إعداد - ز

 في النشاط الفندقي: ثالثاً : طرق التنظيم المحاسبي
 ىناك طريقتان في التنظيم المحاسبي الفندقي بخصوص مسك الدفاتر والسجلبت وىي:

الاولى: الطريقة الايطالية في التنظيم المحاسبي وىي الاقدم والانسب لمفنادق المحدودة النشاط وتتلبئم 
التي  من الخدمات ر أحجاميا و محدودية وغيرىمامع فنادق الدرجة الثالثة من حيث صغ

 نزلاء وفي معظم الاحوال تقتصر عمى المبيت فقط .تقدميا لم
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الثانية : الطريقة الفرنسية وىي وأن جرى العمل بيا بعد الطريقة الايطالية إلآ إنيا أكثر ملبئمة مع 
الفنادق الكبرى , حيث الحاجة إلى البيانات التحميمية والسرعة في إستخراج وضبط ورقابة أرصدت 

الى مجموعتين: الدفاتر ية تقسم سجموحسابات النزلاء رغم ضخامة أعداد النزلاء فييا . فأن المجموعة ال
واليوميات الفندقية التي تعكس الوظيفة الفنية لمفندق. والمجموعة الاخرى الدفاتر والسجلبت لميومية 

  العامة والاستاذ الذي تكون ممزمة بموجب الانظمة والدولية.
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