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ϻϭ΍���ΔϳΩΎϣϟ΍�˯΍ίΟϻ΍Hardware  : وتشمل كل القطع الملموسة التي تتكون منها الحاسبة سواء كانت
 .  Laptopاو الحاسبة المحمولة  Desktopالحاسبة من نوع الحاسبة المنضدية 

 

 

 

 

 

 

 

 :حيث تشمل الحاسبة المنضدية كل من الاجزاء المادية التالية

1. �ΔηΎηϟ΍Monitor : وهي اداة العرض المرئية، تصنف
 .الخ.... انج 19، انج 17قطرها الى  قياسسب رئيسياّ ح
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2. ΢ϳΗΎϔϣϟ΍�ΔΣϭϟ�Keyboard : ئيسية لأدخال البيانات الى الحاسبةرالاداة الوهي. 

 
 

3. � �ϡϛΣΗϟ΍�Γ΍Ω΃)αϭΎϣϟ΍�(Mouse� .ويستخدم لتوجيه مؤشر الاختيارات وفعالياته 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. �ΔϳΩοϧϣϟ΍�ΔϋΎϣγϟ΍Speakers :وت وتضخيمهوتستخدم لعرض الص. 

 

 

 

 

 

 

 

 

وتستخدم لسحب الصفحة الى : Scrollالعجلة 
 .اعلى واسفل عوضا عن المساطر الجانبية

تقوم : Right Clickنقرة يمين 
بإظهار قائمة الاختيارات الممكنة 
 للعنصر الذي يكون المؤشر فوقه

: Left Clickنقرة يسار مفردة 
لتعيين أيكونة او لأختيار فعالية 

 .من قائمة أو ضغط زر

 : Double Clickنقرة يسار مزدوجة 
 .للدخول الى سجل أو تشغيل ملف
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5. �ΔυϓΎΣϟ΍Case : وهي العلبة التي تحوي كل القطع الداخلية
، القرص الصلب Motherboardللحاسب مثل اللوحة الام 

Hard Disc مشغّل الاقراص المضغوطة ،CD drive كارت ،
 .، وغيرها حسب مواصفات الحاسبVGA Cardالشاشة 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

6. �ΏΫΑΫΗϣ�έϳϐϟ΍�ΓέΩϘϟ΍�ΩϭίϣUPS: من تذبذب  ابالكهرباء المستقرة وحمايته ةيقوم بتزويد الحاسب
 .التيار الكهربائي او انقطاعه المفاجئ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ΎϳϧΎΛ���ΔϳΟϣέΑϟ΍�˯΍ίΟϻ΍Software��الاوفس (، والبرامج )بأنواعه مثل الوندوز(وتشمل نظام التشغيل 
 .Gamesوالالعاب ) ومشغلات الصوت والفديو
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�ϝλϔϟ΍�ϝλϔϟ΍Ιϟ΍Ιϟ΍ϲϧ΍ϲϧ΍��

�ΏΗϛϣϟ΍�΢ργ�ΏΗϛϣϟ΍�΢ργDDeesskkttoopp  

ستظهر الشاشة التالية ) Power Buttonبضغط مفتاح الطاقة (عند تشغيل الحاسبة 
 :Desktopسطح المكتب : والمعروفة باسم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 Iconsالايكونات 
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، التاريخ Timeالوقت  Application Barشريط التطبيقات 
Date ،واللغة Language 

دأ 
 إب
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قائ
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ar

t
 

 Task barشريط المهام 
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�ΕΎϧϭϛϳϻ΍�ω΍ϭϧ΃Types of icons��

 �ϑϠϣϟ΍File : مثلا عرض صورة أو (يؤدي الضغط على ايكونة الملف الى بدء عملية ببرنامج معين
 :من أشكاله. للملف أشكال كثيرة تعتمد على البرنامج الذي يقوم بفتح ذاك الملف). تشغيل اغنية

 

ملف صوتي 
 Mp3من نوع 

 

ملف من نوع 
 وورد

 

ملف من نوع 
 أكسل

 

 �ϝΟγϟ΍Folder :يؤدي الضغط عليه الى . عبارة عن حافظة تضم داخلها سجلات وملفات اخرى
 :واستعراض محتوياته، شكله العام هوالدخول فيه 

 

 

 

 

 �έηΎΑϣϟ΍�ϝϭλϭϟ΍Shortcut : يؤي الضغط عليها الى الانتقال الى داخل حافظة بعيدة أو تشغيل
شكلها يختلف حسب البرنامج لكن علامتها المميزة هي وجود سهم صغير أسفل يسار . برنامج

 :الايكونة كما موضح
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ΏΗϛϣϟ΍�΢ργ�Ε΍έΎϳΗΧ·: 

ونقوم  Desktopعلى سطح المكتب وضع مؤشر الماوس في أي مكان من الصورة نقوم ب
 :ستظهر قائمة اختيارات سطح المكتببعمل نقرة يمين، 

 

 

 

 

 

 

 :سندرس منها ما يلي

• View )كبير (ويتم اختيار حجم الايكونات على سطح المكتب ): طريقة العرضLarge 
Iconsالايكونات تلقائيا بواسطة إختيار ، كما يمكن جعل تنظيم )الخ.... ، متوسطAuto 

arrange icons )تنظيم الايكونات تلقلئيا.( 

• Sort by )حسب الاسم (تستخدم لترتيب الايكونات حسب تسلسل معين ): ترتيبName ،
 .Date modified، تاريخ التحديث Item type، النوع Sizeالحجم 

• Refresh )لشاشةتقوم بإعادة توليد الصورة على ا): تنشيط. 

• New )تستخدم لخلق سجل جديد ): جديدNew Folder لحفظ الملفات بداخله. 

• Screen Resolution )تستخدم لتغيير دقة الشاشة بتغيير قيمة حقل الدقة ): ةدقة الشاش
Resolution. 

• Gadgets )تستخدم لوضع تقويم، ساعة، مستعرض صور، حالة الطقس، ): الادوات
 .وغيرها على الشاشة

• Personalize�)ιϳλΧΗ�ووقت تشغيل الشاشة  Backgroundلتغيير خلفية الشاشة  )
 :، كما موضح في الصورةScreen Saverالمؤقتة 
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  جاهز لإستخدام نموذجTheme : انقر نقرة واحدة على اي من الاشكال الموجودة في
 .Themesحقل 

  لتغيير خلفية الشاشةBackground : انقر ايكونةDesktop Background  <
 :Save Changesادناه، بعد تحديد الاعدادات المطلوبة أنقر ستظهر الشاشة 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

نماذج جاهزة 
Themes 

يمكن اختيار 
أكثر من 

خلفية بتأشير 
 علامة 

تحديد وقت 
تبديل صورة 

 الخلفية

قياس 
الصورة 

 نسبة للشاشة
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  لتغيير الشاشة المؤقتةScreen Saver :ة المؤقتة شانقر ايكونة الشاScreen Saver 
 :Okثم  Applyستظهر الشاشة ادناه، بعد تحديد الاعدادات المطلوبة أنقر > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انقر : نات سطح المكتب الرئيسيةلتغيير أيكوChange Desktop Icons ) تغيير
أمام الايكونات  ستظهر النافذة التالية، ضع علامة > ) ايكونات سطح المكتب

 :المطلوب ظهورها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعدادات الشاشة المؤقتة التي تم اختيارها اختيار نوع الشاشة المؤقتة

عرض تجريبي للشاشة 
 شاشة المؤقتةوقت تشغيل ال المؤقتة التي تم اختيارها

أمام  ضع علامة 
المطلوب  الايكونات
 ظهورها

 تغيير شكل الايكونة

 رجوع الى الاعدادات الاصلية للوندوز
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�΃ΩΑ·�Δϣ΋ΎϗStart��

. الموضحة أدناه" إبدأ"ستظهر قائمة  عند ضغط ايكونة 
على  البرامج والالعاب المنصبةجميع  تستخدم هذه القائمة للوصول الى

: الى اماكن مختلفة من الحاسب مثل الحاسبة، وتوفر كذلك امكانية الوصول
، لوحة السيطرة My Documents، الوثائق My Computerالحاسبة 

Control Panel )سيتم شرح لوحة السيطرة لاحقا .(

 

 

 

  يتم إطفاء الحاسبة عن طريق ضغط قائمة إبدأ <Shut Down )إطفاء:( 

 

 

 

  يمكن القيام بإعادة تشغيل تلقائيةRestart  ننقر السهم المجاور > وذلك عن طريق ضغط قائمة إبدأ
). إعادة تشغيل( Restartنختار > ) إطفاء( Shut Downلعبارة 

 

 

 

 القائمة أعلاه إختيار  تحويSleep  )والتي تعمل على تقليص استهلاك الطاقة الكهربائية ) لولةقي
) سبات( Hibernateوتحوي على إختيار . ون إطفاء الحاسبة عندما يتركها المسخدم لفترة زمنيةد

.  والتي تعمل على خزن النوافذ المفتوحة عند إطفاء الحاسبة

  في حالة وجود أكثر من مستخدم للحاسبة، يتم التنقل بين المستخدمين عن طريق إختيارSwitch 
User )سيتم شرح إنشاء أكثر من مستخدم للحاسبة في . القائمة أعلاه في نفس) إستبدال المستخدم

 ".Control Panelلوحة السيطرة "الفصل الخامس 

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-++ 
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