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 كلية العلوم الإدارية  

 قسم إدارة الاعمال 

 المرحلة الثانية  

 أستاذة المادة:
 م.م البتول عبد المهدي صالح

الكورس الاول –المحاضرة الأولى   
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 جداول  في  البيانات  من هائل  كم  تخزين   يتيح الذي  الإلكترونية الجداول  برنامج  هو  : EXCELبرنامج اكسل  

انه يوفر شبكة   ث حي .عليها   البيانية  الرسوم وأنشاء   عليها   الإحصائية  والتحليلات   الحسابية بالعمليات  والقيام 

خلايا بأبعاد هائلة بحيث ان كل خلية تحتفظ بقيمة واحدة مع إمكانية تطبيق دوال جاهزة او بناء دوال مركبة  

   المطلوبة. يدويًا على معلومات هذه الخلايا للحصول على النتيجة 

البيانات  كذلك ترتيب و  فقط، ( لإظهار قيم مُحددة Filteringوايضًا يوفر البرنامج إمكانية ترشيح البيانات ) 

(Sorting  )وعملية ( البحثSearch  لكشف وجود قيمة مُحددة )وكذلكالعمليات المطلوبة عليها   وإجراء  

ببعضها بواسطة   Links( او ربط محتوى الخلية بملف خارجي من نوع اخر  Hyperlinkربط قيم الخلايا )

    الروابط. 

 

   للبرنامج:الواجهـــة الرئيسيـــــة 

 

 

 

 

 

 

 

 شريط العنوان 
 شريط التبويبات  شريط الأوامر السريعة 

 خليـــة

 شريط الصيغة  شريط الادوات 

 مساحة العمل  

 

 طريقة العرض داخل البرنامج   الصفحات
 تكبير وتصغير ورقة العمل الحالية 



 
 

 

 
 

 طريقة تشغيل البرنامج: 

 

Start  من قائمة 

All Program نذهب الى    

Microsoft office 

Microsoft office 

Excel 



 

 

 

 









 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


