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   Folderالمجلذاث 

كٍ يكاٌ ٔٔضؼٓا فٙ ػباسة ػٍ دافظت نجًغ انًهفاث ْٕ :  folderانًجهذ  ًٌ بغٕٓنت انّٛ انٕصٕل يؼٍٛ ٚ

يجهذ  ٙفجًؼٓا انٛٓا فًٛكٍ حزكش اعًائٓا أ انٕصٕل ٚصؼب انًهفاث كبٛشة يٍ اػذاد كاَج ُْانك خاصت ارا 

 .ٔادذ

 

مجلذ نخبغ الخطواث الخاليت لإنشاء: 

 
 اًٍٚ بانًأط كهك َضغظ  -1

 .يغادت فاسغت يٍ عطخ انًكخب ػهٗ 

 

    New أيش جذٚذ انخٙ حظٓش نُايٍ انقائًت َخخاس  -2

 . Folderٔيٍ انقائًت انفشػٛت انخٙ حظٓش َخخاس يجهذ 

 

 

 



(أػادة الخسميت) المجلذ اسم  حغيير 
 
 .قائًت حذخٕ٘ يجًٕػت أايشاًٍٚ فخظٓش اعًّ ثى َضغظ بانًأط كهك َشٚذ حغٛٛش ػهٗ انًجهذ انز٘ َؤشش  -1

 . Renameحغًٛت حظٓش نُا أيش اػادة انخٙ يٍ انقائًت َخخاس  -2

نٕدت يٍ  Enterثى َضغظ ػهٗ يفخاح الادخال حشٚذِ إنٗ أ٘ اعى  New Folderجذٚذ اعى انًجهذ، يٍ يجهذ َغٛش  -3

 .الاَخٓاءبؼذ انًفاحٛخ 

 

يذفٕظٍٛ فٙ  يكاٍَٛ إرا كاَا إلا )َفظ انًكاٌ فٙ َفظ الاعى ًٚكٍ إػطاء يجهذٍٚ لا //  ملاحظت

 (.يخخهفٍٛ

 

 مجلذ حذف: 
ا٘ دزفّ ٔإسعانّ انٗ عهت انًذزٔفاث، ٔنذزف انًجهذ انخخضٍٚ انكائُاث انًذذدة يٍ أقشاص ٚؼُٙ اصانت دزف انًجهذ 

 :َخبغ انخطٕاث انخانٛت 

 .ٔادذة ػهٗ انًجهذ انًشاد دزفّ فخظٓش قائًت حذخٕ٘ يجًٕػت أايشاًٍٚ يشة اضغظ بانًأط كهك  1.

 .Deleteنك اخخش أيش دزف انخٙ حظٓش يٍ انقائًت  1.

غٛش أيا إرا كُج  OK، إرا كُج يخأكذا يٍ أيش انذزف َضغظ ػهٗ يٕافق ٚطهب فٛٓا حأكٛذ انذزفحظٓش نك َافزة  2.

 .Cancelػهٗ إنغاء يخأكذ فاضغظ 

 .Recycle Binانًذزٔفاث فٙ عهت دزف انًهف ٔٔضؼّ عٛخىٌ  3.



مجلذ  نسخ ولصق: 
 

 :انخانٛت ٔنُغخ انًجهذ َخبغ انخطٕاث 

 

يشة ٔادذة ػهٗ انًجهذ انًشاد َغخّ فخظٓش قائًت حذخٕ٘ يجًٕػت الاًٍٚ نهفأسة بانضس اضغظ  -1

 .أايش

 .Copyنك اخخش أيش َغخ انخٙ حظٓش انقائًت يٍ   -2

 .فٙ يهف اخش ػهٗ عطخ انًكخبيثلا انجذٚذٌ انًكاٌ َذذد  -3

ٍ اضغظ بانضس  -4 ًٌ  .Pasteنصق نهفأسة فخظٓش قائًت حذخٕ٘ يجًٕػت أايش َخخاس يُٓا الايش الأٚ

 

 

 



 مسح سلت المحذوفاث وطريقت اػادة المحذوفاث الى ما كانج ػليه

 فٛخى ػٍ طشٚق ْزِٔإرا أسدَا دزفٓا أٔ اعخشجاػٓا , ْزِ انغهتٚخى ٔضؼٓا فٙ فئَّ انًهفاث أدذ  دزفػُذ 

 .الاٚقَٕت

 

 يؤقج ٚؼخبش يكاٌ عهت انًذزٔفاث ٌٍ  .انًذزٔفتانًهفاث نخخضٚ

 

 فٙ دانت ادخٛاج يشة أخشٖ نًكاٌ دفظٓا انغابق أٔ انًهفاث إػادة حهك انًجهذاث ًٚكٍ ػٍ طشٚقٓا

فًٛكٍ , نخهك انًجهذاث أٔ انًهفاث انًغخخذو  ادخٛاجدانت انخأكذ يٍ ػذو ٔفٙ , يشة أخشٖ إنٛٓا انًغخخذو 

 .انقشص انصهب فٙ راكشةعهت انًذزٔفاث يٍ حهك انًجهذاث أٔ انًهفاث دخٗ لا حخشاكى حفشٚغٌ 

 

 قائًت حذخٕ٘ ػهٗ يجًٕػت اًٍٚ حظٓش بانًأط كهك طشٚقت انذزف حكٌٕ بانخأشٛشٌ ػهٗ الاٚقَٕت َٔضغظ

 .Empty Recycle Binحفشٚغ عهت انًذزٔفاث يٍ الأايش َخخاس الايش 

 



 انشكم ادَاِ ٕٚضخ ػًهٛت حفشٚغ يذخٕٚاث عهت انًًٓلاث •



 المحذوفتالمجلذاث او الملفاث   Restoreاسخرجاع 

 

 اٚقَٕت عهت كًا كاٌ ٔرنك بفخخ طشٚق انخطأ ًٚكٍ إػادحٓا حى إنغاء ادذ انًهفاث ػٍ إرا

َخخاس اًٍٚ بانًأط كهك فٛٓا ثى يهف أٔ اكثش ٔانخأشٛش ػهٗ   Recycle Binانًذزٔفاث 

Restore:  ٘يٕقؼّ انغابق ٔٚؼٕد إنٗ انًهف يٍ عهت انًذزٔفاث عٛخٌخفٗ , اعخشجاع أ

 .الإنغاء فّٛ قبم انزٖ كاٌ ٔجٕدا 

 

 

 ٚهغٗ ػٍ طشٚق انضغظ عهت انًًٓلاث فٙ بصٕسة يؤقخت حخضٌُّٚ دٌٔ َٓائٛا لإنغاء انًهف

يفخاح ٔنٛظ ػهٗ ٔادذ انًفاحٛخ فٙ ٔقج نٕدت يٍ ( Delete+Shift)ػهٗ يفخاحً 

Delete   فقظ. 

 

 

 

 



 

THANK YOU 

 




