قواعد تحسين الاملاء
الإملاء العربي يعني طريقة رسم وكتابة حروف الهجاء العربيّة، وقد اشتُقّ اسم هذا العلم "الإملاء" من الفعل أملى، فيقولون: أملى الرجل على الكاتب كلامًا؛ يعني قد ألقى عليه قولًا وعهِدَ إليه بكتابته،[١] واصطلاحًا فالإملاء هو "علمٌ تُعرفُ بهِ أصولُ رسمِ الحروفِ العربيةِ من حيثُ تصويرُها للمنطوقِ" كما يعرّفه أحد العلماء المعاصرين، كان يُسمّى قديمًا الكتابة والخط والهجاء وغير ذلك من الأسماء الدالّة على جوهر هذا العلم، وأمّا اسم الإملاء فهو اسمٌ استعمله العلماء المتأخّرون ودرَجَ عليه المتعلّمون بعدهم، وقد توالى على هذا العلم علماء أجلّاء أضافوا إليه وعدّلوا إضافات السابقين حتى وصل للناس اليوم على هيئته المعروفة من نقط وتنوين وهمز ومدّ وتشديد، وهناك قواعد كثيرة للإملاء نذكر بعضا منها  في محاضرة اليوم وهي :

قواعد حذف الحروف //
[bookmark: _GoBack]تحذف بعض الحروف من الكلمة للتخفيف أو للاستغناء عنها كما في :
1-	حذف همزة الوصل .
2-	حذف الالف المتوسطة .

أولا: حذف همزة الوصل بثلاثة مواضع وهي :
1-	تحذف ألف (ابن – ابنة ) اذا وقعت بين علمين ، أو بعد النداء أو بعد همزة الاستفهام .

-	عمرو بن كلثوم ( بين علمين )
-	يا بن الاكرمين . (بعد يا النداء ) 
-	أبنك هذا يا عامر ؟ ( بعد همزة الاستفهام ) .

2-	تحذف الف (ال التعريف ) اذا سبقت بلام الجر .
-	الناس = للناس

3-	تحذف الف (اسم) اذا سبقت بباء الجر ، أو سبقت بهمزة الاستفهام . 
-	بسم الله (شرط ان يليها لفظ الجلالة) ، أسمك محمد ؟

ثانيا : حذف الالف المتوسطة  بخمسة مواضع وهي :
1.	بعض الكلمات مراعاة لكتابتها في المصحف 
-	الله ، الاله ، السموات ، الرحمن ، طه ، يس .
2.	الاعداد ( مئة ، مئتان ) 
3.	الحروف (لكن ) 
4.	اسماء الاشارة (هذا ، هذان ، هكذا ، هذه ) 
5.	تحذف من آخر (ما الاستفهامية ) اذا اتصلت بحرف الجر ، مثل : فيم ذاك ، علام تعتمد في رأيك . 

قواعد زيادة الحروف //
1.	زيادة الالف .
2.	زيادة الواو .

أولا: زيادة الالف
1.	 بعد واو الجماعة اخر الفعل .
-	درسوا ، كتبوا ، ذهبوا 
2.	تزاد الف التنوين النصب في كلمة منونة بالفتح (منصوبة ) ، الا في اربع مواضع كما في :
الاسم المنتهي بتاء مربوطة / مدرسة ، طالبة 
الاسم المنتهي بألف لينة / فتى ، عصا 
الاسم المنتهي بألف مهموزة / خطأ ، ملجأ 
الاسم المنتهي بهمزة قبلها ألف / جزاء ، فداء
