
 الحاسوب استخذام مهارات
 الأساسية

 مختلف فً الحاسوب استخدام حول إحصائٌاتب .الحالً الرلمً العصر فً الحاسوب مهارات أهمٌة نتناول

 .عالٌة بكفاءة الحاسوب استخدام من تمكٌنال هو الهدف .المجالات

 مجيد الكريم عبد حيدر م.م
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 الرئيسية الحاسوب مكونات

 (Hardware) المادية المكونات

 .الحاسوب فً وأهمٌتها وظٌفتها :(CPU) المركزٌة المعالجة وحدة•

 .البرامج تشغٌل فً دورها :(RAM) العشوائٌة الذاكرة•

 .المختلفة التخزٌن وأحجام أنواع :(Hard Disk) الصلب المرص•

 .الأساسٌة الإدخال أدوات :والفأرة المفاتٌح لوحة•

 .الإخراج أدوات :والطابعة الشاشة•

 (Software) البرمجية المكونات

 .الحاسوب موارد إدارة عن المسؤول هو :التشغٌل نظام•

 .المستخدمٌن احتٌاجات لتلبٌة متنوعة أدوات :والبرامج التطبٌمات•
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 (Operating System) التشغيل نظام

Windows 

. 

macOS 

Linux 

 التعامل لسهولة (GUI) او(CLI)  الرسومٌة المستخدم واجهة ٌوفر كما .الحاسوب موارد ٌدٌر التشغٌل نظام

 .معه

، 2001مارس عام  24ولد تم إصداره فً  ،Appleنظام لد تم تطوٌره من خلال شركة 

 ،mac OSوٌعرف باسم  2020نوفمبر  19والإصدار الأخٌر من هذا النظام تم إطلاله فً 

وٌتم استخدام هذا النظام على كل الأجهزة الخاصة بشركة . لغة مختلفة39وٌتوفر هذا النظام بـ

Apple 

بدأ نظام التشغٌل واجهة رسومٌة . ، من إنتاج شركة ماٌكروسوفتنظام تشغٌل رسومً

، فً خطوة للاستجابة للاهتمام المتزاٌد فً واجهات 1985دوس عام -لماٌكروسوفت إم إس

 المستخدم الرسومٌة
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 والمجلذات الملفات إدارة

 الملفات وحفظ إنشاء

 أماكن فً وحفظها جدٌدة ملفات إنشاء كٌفٌة تعلم

 .محددة

 وحذف تسمية إعادة

 بشكل وحذفها والمجلدات الملفات تسمٌة إعادة طرق

 .آمن

 الملفات ضغط

 .الضغط وفن الملفات بضغط التخزٌن مساحة توفٌر

 .التنظٌم لتسهٌل Finder أو الملفات مستكشف استخدم .إلٌها الوصول ٌسهل والمجلدات الملفات تنظٌم
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 Word) النصوص معالجة
Processing) 

 النصوص تنسيق

 الصور إضافة

 الإملائي التذقيق

 إضافة ،النصوص تنسٌك ٌمكنن .المستندات لكتابة Google Docs أو Microsoft Word استخدم

 .الإملائً والتدلٌك ،الصور
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 البيانات جذاول
(Spreadsheets) 

 البيانات إدخال 1

 .صحٌح بشكل وتنسٌمها البٌانات إدخال

 الذوال استخذام 2

 .الحسابٌة والصٌغ الدوال استخدام

 البيانية الرسوم إنشاء 3

 .البٌانات لتوضٌح البٌانٌة الرسوم إنشاء

 تسهل الحسابٌة والصٌغ الدوال .البٌانات لتحلٌل Google Sheets أو Microsoft Excel استخدم

 .البٌانات تحلٌل
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 والإنترنت الإلكتروني البريذ

 بريذ حساب إنشاء

 .(Gmail, Outlook) إلكترونً برٌد حساب إنشاء

 واستقبال إرسال

 .الرسائل واستمبال إرسال

 الإنترنت تصفح

 .الإنترنت متصفحات استخدام

 مهم الإنترنت على المعلومات مصادر تمٌٌم .البحث محركات باستخدام المعلومات عن وابحث الإنترنت تصفح

 .جدا  
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 الحاسوب أمن

 النظام تحذيث 1 الفيروسات مكافحة برامج

2 

 الحماية جذار تفعيل 3 قوية مرور كلمات
4 

 .بانتظام النظام وحدث الفٌروسات مكافحة برامج استخدم .مهمة الأمنٌة المخاطر من الحاسوب حماٌة
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 الخلاصة

 المستمرة الممارسة 1

 الموارد استكشاف 2

 المهارات تطوير 3

 .الإنترنت عبر التعلٌمٌة الموارد من المزٌد استكشف .ضرورٌة الحاسوب مهارات لتطوٌر المستمرة الممارسة
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 وأجوبة أسئلة

 الأسئلة باب فتح

 وتوضٌح استفساراتكم على للإجابة أسئلتكم نستمبل ،الآن

 .إضافً شرح إلى تحتاج نماط أي

 إضافية مصادر توفير

 لموالع وروابط إضافٌة مصادر لكم نمدم ،معرفتكم لتوسٌع

 .الموضوع فً والتعمك للاستزادة مفٌدة

 الحضور شكر

 هذا ٌكون أن نأمل .وتفاعلكم استماعكم لحسن جزٌلا   شكرا  

 .لمعرفتكم لٌمة أضاف لد العرض
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