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ل الخلية وتشمل الأوامر الخاصة بتعديل وترتيب النص داخل الخلية وأيضا عمل تغييرات بانماط الجملة المكتوبة داخ

دورير حيث يمكن تغيير موقع النص في جميع الاتجاهات وحسب الرغبة بالإضافة الى ت, الواحدة او اكثر من خلية 

تقع بالإضافة إمكانية دمج اكثر من خلية والتحكم بعدد الاسطر حسب حجم الخلية  و, النص أيضا الى اتجاه معين 

Homeالمجموعة في تبويبة ال 



:وتقسم الى عدة أجزاء منها 

.وهي المسؤولة عن الأوامر التي تتحكم بموقع النص داخل الخلية بصورة عمودية  vertical Alignmentال •

.وهي المسؤولة عن الأوامر التي تتحكم بموقع النص داخل الخلية بصورة افقية Horizontal alignmentال•

.التي تسمح بوجود اكثر من سطر داخل الخلية الواحدة بالاعتماد على حجم الخلية wrap  Textالتفاف النص •

•Merge & Centre  التي تسمح بدمج الخلايا مع عدة خيارات متاحه.

•Orientation التي من خلالها يمكن جعل النص يدور الى عدة اتجاهات داخل الخلية  حسب الخيارات المتاحة.

أوامر خاصة باتجاه كتابة النص •

أوامر خاصة ببعد النص عن جدار الخلية بمقدار معين•
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Vertical and Horizontal Alignment

يجعل النص من جهة اليمين

يجعل النص في اعلى الخلية

يجعل النص من جهة اليسار 

يجعل النص في الوسط بشكل افقي

يجعل النص في وسط الخلية عموديا

يجعل النص في اسفل الخلية



التفاف النص داخل الخلية بالسماح لاكثر من سطر في الخلية حسب حجمها

دمج جميع الخلايا المحددة وتوسيط النص داخل الخلية الناتجة المدموجه

دمج جميع الخلايا المحددة  بالاعتماد على الصفوف 

دمج جميع الخلايا المحددة  بدون توسيط النص

الغاء دمج الخلايا المحدده
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يجعل النص  باتجاه عكس عقارب الساعة

يجعل النص  باتجاه عقارب الساعة

يفضل الاستخدام مع الكلمات الانكليزية) يجعل النص بشكل افقي حسب الاحرف 

يمنح النص دوران الى الاعلى 

يمنح النص دوران الى الاسفل 

يعطي للمستخدم خيارات اكثر بعملية الدوران
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زيةجعل اتجاه بداية الكتابة في الخلية من اليسار لليمين يفضل للغة الانكلي

جعل اتجاه بداية الكتابة في الخلية من اليمين لليسار للغة العربية

يعتمد على نوع اللغة المختارة يقرر تلقائيا 

تظهر فائدة هذه الخيارات بصورة اكبر عندما يكون النص مؤلف من كتابة باللغة العربية و الإنكليزية معاً

ابعاد الكتابة عن حد الخلية

بمقدار فراغ واحد

تقريب الكتابة عن حد 

الخلية بمقدار فراغ واحد


