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 الثالث الفصل 

 :Introduction مقدمة

اللفة ف   إجمال الصررناع،فو متم ن بةرربف تب،ا       الشرراتا  أهم عناصررا اللفة ف     إحدىتعُد المواد 

ن  ني     ت ،ا    الصرناعا و ام ا الي  جععن    الررام   إحفاا الابا ف عة، ا م لا عل ا  سايرب،ا

تو ،ا  إلس ،ف. مج دف بظاا المسايررربف ع  المواد الإبلاجلسظف شررراا  ا محلس ايرررل دا  ا    العمة،ف  

 ،ابا  دب،قف ع  تفة ف الموادو مضرما  ايرل دا  ا  الشرفن ام  نو متقة،ن ال ابد أم ال د و  ررنن ع   

 .الإبلاجالمةاهمف    ات اذ القاا ا  الملعةقف  الشااء مالل زج  م

اءا  المنظمررفو تبرردأ  لسرردجررد  امجامتلسقق الابررا ررف عةس عنصررررا المواد    عن   عموعررف     

المواصر ا  ال ن،ف مالفم،ا  الملةو فو  ام ان  عمة،ا  الشرااء ماتيرلنا مال سوو مابل اءن  الصراف 

ى. تما جشررمن ذلم  ةررم الةررعن  مالبلابا  الل  توضر   عاأم اتيررل دا ا  اآ  الإبلاجأما ا إلس 

حاترف المواد داعرن الم راو  م  ل را  رالعمة،را  المسرايررررب،رفو  مرا جرررررم  دبرف المعةو را  ميرررر ولف  

 .الاجوع إل، ا عند الساجف

 :وعليه، سيتناول هذا الفصل المحاور التالية

 .   وا مأهم،ف عنصا المواد  .1

 .إجااءا  الشااء ماتيلنا مال سو  .2

 .أيال،ب ت زج  مصاف المواد  .3

 .الةعن  م لابا  الابا ف عةس المواد  .4

 .طاق تةع،ا المواد المنصا ف    الم او  .5

 .اللالفالابا ف عةس الم زم  م عالعف ال ابد أم  .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 :Control of Material Costs : الرقابة على تكلفة المواداولً 

%     50،فو ح،ث تم ن أت ا    الإبلاج  الشرراتا  ،ف مالم مف    يررايررتعد المواد    العناصررا ام

و تما تشررفن بةرربف تب،ا      أمو أ وا  المةررل ماج      وا د الشرراتف.    يرر،اق  الإبلاجتفة ف  

و تلنوع المواد  ،  المواد ال اا أم النصرف  صرنعف أم اللا ف الصرنوو مبد تعُد  اد  أمل،ف  الإبلاجتفال،ف  

ن    شاتا   ن تا ا  ى.آعا    عض الشاتا   ،نما تعُلبا  نلعا

ا مهم،ف هيا العنصراو جصرب     الررام    اق  با ف  عةالف لررما  ايرل دا ش  الشرفن ام  ن.   بظان

ىو حةرب طب،عف النشراط محعم المواد المةرل د ف. مهنا   آعا إلسمتل ام  أيرال،ب الابا ف    شراتف 

 بوعا    ،ة،ا     الابا ف:

السد    الإيرااف    ايرل داا المواد عن   إلس: ت دف  Preventive Control الرقابة المانعة .1

،فو مذلم    عن  بظاا اللفال،ف المع،ا   الي  جسدد  عاج،ا تيرررل داا المواد. الإبلاجالعمة،ا  

،ف اتللزاا   ا. م   حالف  الإبلاجتسُدد هيه المعاج،ا    ببن لعنف   لصرررفو مجلع،  عةس امبةررراا 

مجود إيررااف    اتيررل دااو جلم تسدجده    عن   قا بف المعاج،ا  و اتيررل داا ال عة . مجقوا  

بةررم اللفال،ف  ا و تقا جا دم جف لادا   العة،ا تشرراب أيررباا هيا الإيرراافو ح،ث تل ي الإدا   

ا  امجا الاةاءا  النو رف لةسرد  نرش. مجلةق عةس هريه الابرا رف أجررررررن  و الل  تس ز  الرقااباة الفعاة

 العا ة،  عةس تسق،ق اتيل داا ام  ن ل يا العنصا.

: تعلمرد عةس دم    ةررررلنردجف تبردأ    لسظف تساجا طةب Internal Control  الرقابة الداخلياة .2

ايررلنا المواد مت زجن ا    الشرراتف. متلم ن علوا  السصررو  عةس   إلسشررااء الموادو مصرروتن  

 اءا  اللال،ف:امجاالمواد    

 :Purchasing and Storage Procedures  : اجراءات الشراء والتخزينثانياً

 :Purchase Requisition  طلب الشراء .1

الصرناع،فو مجلم تسرر،اه    ببن  الشراتا  جعُد طةب الشرااء ال لو  امملس لةسصرو  عةس المواد    

أ ،  الم ز  المةررلم  ع  الموادو الي  جعلن   ل زجن ا مالس اع عة، ا. مجُ صررو لفن صررنف     

المواد  لابف   زب،ف تلا و حاتف الم زم و  س،ث جلم تةررع،ن الفم،ا  الوا د  مالمنصررا ش. معند ا  

بةررررم   إلسبقلرف إعاد  اللةربو جقوا أ ،  الم ز   لساجا طةرب شررررااء جقُرد ش  إلسجصررررن الصررررنف 

المشررلاجا و  و اتحل اع  نةرر ف    اللةب. جُ صررن    هيا اللةب بوع الماد و  واصرر ات او مالفم،ف  

 الملةو ف.

 :Purchase Order أمر الشراء .2

إدا   المشرررلاجا و جلولس  اجق  ل صرررو    هيه   إلس عد إ يرررا  طةب الشرررااء    أ ،  الم ز   

الإدا   عمة،ف تق،،م متنةرر،ق الشررااء. جلم ح لا يررعن  عاصررف  المو دج     إدا   المشررلاجا   ناءن  



عةس بوع،ف المواد الل  تسلاج ا الشرررراتف. عند ايررررلنا امما او جلم اعلبا  المو دج   ناءن عةس عد  

 ،ف تشمن:أياي عاج،ا 

 جود  المواد مأيعا ها. •

 الم او .إلىالوبت النوا للع ،ز المواد ممصول ا  •

 شامط الد و مال صو ا  الممنوحف. •

 ريتا  أ ا شررررااء تسلو  عةس بةرررري  لعردد  جلم   إعرداد جلم اعل،را  المو د م قرنا ل ريه المعراج،او تم جلم  

تووجع ا عةس المعن،، و  ما    ذلم أ ،  الم ز و مذلم لمقا بف أ ا الشررااء  و طةب الشررااء المقدا 

  نش.

ب،مف ال اتو    عد ال صررم اللعا   م عد ال صررم   أيرراوجلم تسدجد تفة ف المواد ال اا المشررلاا  عةس  

 راا  إلس  جم،و الن قرا  الل  أب قرت عة، را    لسظرف شرررراا  را حلس مصررررول را إلس  جررررراف    النقرد و

أ را اللفرال،ف الل  تسردا داعرن الم ز   رتب را تعلبا تفرال،ف ت زج  مت تلسمرن عةس تفة رف  .الم ز 

 .الوحدا  المشلاا 

 

 


