
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وزارة التعليم العالي

 والبحث العلمي

 جامعة المستقبل

 علوم المالية والمصرفيةقسم 

 اساسيات علم الحاسوب 

 المرحلة الثانية

 

 

 الثانيةالمحاضرة 

 شريط المجموعات 

 )تبويب تبويب ملف  , تبويب الصفحة الرئيسية , تبويب ادراج ( 

                         

 

 

 اعداد

 م.م علي حسين جابر

2025-202 

 
 

 

 

 



 

 

      

 ٌ     ا

      

      

       

 

 

 

 انًساػشج يٕػٕػاخ

 انًدًٕػاخ ششٚؾ 2.

 يهف ذثٕٚة يدًٕػاخ 

 انشئٛغٛح انظفسح ذثٕٚة يدًٕػاخ    

 يدًٕػاخ ذثٕٚة ادساج 

 

 

 ششٚؾ انًدًٕػاخ   



 

 

 

 

 الادٔاخ ششٚؾ

 

 اْى َغرؼشع ُْٔا،  انششٚسح ػهٗ انؼًم ؽثٛؼح زغة ذظٓش انًدًٕػاخ تؼغ فاٌ ٔيُٓا انرثٕٚة ششٚؾ يغًٗ ترغٛٛش ٚرغٛش الادٔاخ ششٚؾ

 : انًدًٕػاخ

 

  يهف ترثٕٚة انخاطح انًدًٕػاخ  : 



 .يؼّ ٔانرؼايم ٔاػذادِٔاغلالح  ٔؽثاػرّ ٔزفظّ يهف نفرر نهٕٔسد عاتمح اطاداساخ فٙ الاعاعٛح الأايش َفظ عرشٖ يهف ذثٕٚة فٕق انُمش ػُذ

 .يغثما يٕخٕد ٔٔسد يغرُذ ػهٗ انرغٛٛشاخ نسفع : زفع 1.

 .انغشٚغ انسفع ايش 2-1:انشكم

 

 .خذٚذٍٚ ٔيكاٌ تاعى )يغثما يٕخٕد ٚكٍ نى ( خذٚذ يغرُذ نسفع : تاعى زفع 2.

          تاعى انسفع ايش 2-2: انشكم

 .انساعة خٓاص ػهٗ يغثما يٕخٕد يغرُذ نفرر : فرر 3.

 .انُشؾ انًغرُذ: اغلاق 4.

 .عشتكهًح  ٔذشفٛشِ نهًغرخذيٍٛ انرظاسٚر اػطاء خلانٓا يٍ ًٔٚكُك يؼّ ذرؼايم انز٘ انًغرُذ ػٍ يؼهٕياخ نؼشع : يؼهٕياخ 5.



 

 

 

 

 .يؼهٕياخ لائًح 2-3:انشكم

 

 .انًُٛٗ اندٓحفٙ  زفظّ ٔيكاٌ انٛغشٖ اندٓح فٙ انًهف اعى ٔٚكٌٕ انثشَايح فٙ يؼٓا ذؼايهد انرٙ انًهفاخ خًٛغ نؼشع : أخٛش

 

 .ٔترظًًٛاذٓاتٓا  الاعرؼاَح ًٚكُك انداْضج انمٕانة يٍ يدًٕػح ذدذ ٔعٕف خذٚذ ذمذًٚٙ ػشع نفرر ذغرخذو :خذٚذ

 

 .انطثاػحَغخ  ٔػذد انطثاػح ٔؽشٚمح انطاتؼح َٕع اخرٛاس أٚؼا ًٔٚكُك انرمذًٚٙ انؼشع ؽثاػح ًٚكُك ُْا يٍ : ؽثاػح

 

 .انغٛش يغ يشاسكرّأ  انكرشَٔٙ كثشٚذ اسعانّ أٔ انٕٚة طفساخ انٗ انًغرُذ اسعال يٍ انًٛضج ْزِ خلال يٍ ًٚكُك : ٔأسعال زفع

 

 .انًُردحانششكح  لثم يٍ انرٕػٛساخ تؼغ خلال يٍ ٔرنك ػُّ ٔالاعرفغاس نهثشَايح يؼهٕياخ ػٍ نهسظٕل : ذؼهًٛاخ

 

 .انُشؾ انًغرُذ لإغلاق : آَاء

 :ْزِ انخٛاساخ أْى  ٔيٍ تٓا انًٕخٕدج الاخرٛاساخ ؽشٚك ػٍ انثشَايح شاشح ٔيؼطٛاخ شكم فٙ انرسكى خلانٓا يٍ ًٚكُك :خٛاساخ

.A ػاو 

 الاعٕد ًْا انٕاٌ ثلاثح تٍٛ انثشايح شاشح نٌٕ فٙ انرسكى ٔيُٓا ٔٔسد تشَايح فٙ شٕٛػا الاكثش انخٛاساخ ذغٛٛش خلانّ يٍ ًٚكٍ انز٘

 .انرؼهًٛاخ لاظٓاس زرٗ أ انرسشٚش أانؼشع  فٙ اعرخذايٓا فٙ ذشغة انرٙ ٔانهغح انًغرخذو اعى تٓا ٕٚخذ كًا ٔالاصسق ٔانفؼٙ

.6 

 

.7 

 

.8 

 

.9 

 

.10 

 

.11 

.12 



 

 

 

 

 .ػاو خٛاس 2-4:انشكم

 

.B انهغح 

 اٚؼا ًٚكُك كًا ,انششكح يٕلغ يٍ يغثما ذسًٛهٓا ٚرى نغاخ ػذج تٍٛ يٍ 2010 ٔٔسد ٔاخٓح ذغٛٛش خلانّ يٍ ًٚكٍ خٛاس ْٕٔ

 .اخشٖ تهغح انثشَايح ٔاخٓح ػهٗ انًسافظح يغ فمؾ نذٚك انًؼهٕياخ اظٓاس نغح فٙ انرسكى



 

 

 

 

 .انهغح خٛاس 2-5:انشكم

 

.C انغشٚغ انٕطٕل ادٔاخ ششٚؾ 

 تكثشج انًغرخذيح نلأايش انٕطٕل ٚغٓم يًا تُٛٓا ٔانرؼذٚم انؼُٕاٌ ششٚؾ فٙ انًٕخٕدج الادٔاخ يكَٕاخ ذخظٛض يٍ انًٛضج ْزِ ذًكُُا

 .يؼٓا ٔانرؼايم انُظٕص كراتح عٕٓنح ػهٗ ٔٚغاػذ



 

 

 

 

 .انغشٚغ انٕطٕل ادٔاخ ششٚؾ خٛاس 2-6:انشكم

 

  انشئٛغٛح انظفسح ترثٕٚة انخاطح انًدًٕػاخ : 





 صس ػهٗ ٔتانؼغؾ انرُغٛك

 

 َغخ

 انسافظح يدًٕػح 1)

 ٔفششاج ٔانُغخ ٔانهظك انمض زٛث يٍ انًهف يغ انرؼايم ٚرى ٔتٓا

 .انُظٕص ػهٗ خشخ انرٙ انرطثٛماخ خًٛغ تٓا لائًح نُا ذظٓش تانشكم كًا انسافظح
 



 

 

 

 

 .انسافظح يدًٕػح2-7:انشكم

 

 انخؾ يدًٕػح  2)

 

 زٛث يٍ انخطٕؽ يٍ خلانٓا يٍ انرؼايم ٔٚرى

  انخؾ ٔزدى انخؾ َٕع ذغٛش أ ذسذٚذ 

  خؾ ٚرٕعطح أ خؾ ذسرّ أ يائم أ عًٛك خؼهّ يٍ انخؾ شكم ػهٗ انرُغٛماخ ذطثٛك 

  خهفٛرّ نٌٕ أ نَّٕ ذغٛش 

  نهُض الاعاعٙ انخؾ اعفم أ نهُض الاعاعٙ انخؾ اػهٗ طغٛش زشٔف كراتح 

  انًطهٕب انرُغٛك زغة انخؾ ذظغٛش أ ذكثٛش 

  انظغٛشج أ انكثٛشج انسشف زانح ذغٛش 

  انؼاد٘ انرُغٛك فٙ ٔٔػؼٓا انًغرخذيح نهفمشج كايلا انرُغٛك يغر 



 الازشف تٍٛ انرثاػذ يغافاخفٙ  انرسكى ًٚكٍ ٔاٚؼا ياعثك كم ٔذطثٛك انخؾ فٙ انرسكى ًٚكٍ ٔيُّ انخؾ انسٕاس يشتغ ٚظٓش انخؾ صس ػهٗ انُمش ٔػُذ

 .انٕازذج انفمشج فٙ

 

 .خؾ يدًٕػح2-8:انشكم

 

 فمشج يدًٕػح 3)

 ؽشٚك ػٍ رنكٔٚرى  فمشج أ٘ نرُغٛك الاػافاخ تؼغ ػًم يُٓا ٔٚرى انًغرُذ فٙ ٔانفمشاخ انُظٕص انرُغٛك ػٍ انًغؤٔنح انًدًٕػح ْٙ

  يغرُذ فٙ خضء لا٘ ذشلٛى اػافح يُٓا ًٔٚكٍ انشلًٙ انرؼذاد 

  يخرهفح ذُغٛماخ ٔ اػافاخ ػذج يٍ الاخرٛاس ًٔٚكٍ يسرهفّ اشكال يٍ الاخرٛاس ًٔٚكٍ انُمطٙ انرؼذاد 

  انًخرهفح الاًَاؽ ػذج تٍٛ الاخرٛاس ًٔٚكٍ انًغرٕٚاخ يرؼذد ذشلٛى 



 

 

  نهفمشج انثادئح انًغافح صٚادج أ اَماص 

  ػثؾ أ ذٕعٛؾ أ انٛغاس أ انًٍٛٛ يٍ عٕاء انًغرُذ فٙ انُض يساراج 

  انٕازذج انفمشج فٙ الاعطش ذثاػذ ذسذٚذ 

  انٛغاس أ انًٍٛٛ يٍ انكراتح َض اذداج ذسذٚذ 

  ٍٕٚانفمشج أ انُض ٔساء انخهفٛح ذظهٛم أ ذه 

  اسكاَح اخفاء أ اندذأل اسكاٌ ذسذٚذ أ خذٔل سعى 

  ذُاصنٙ أ ذظاػذ٘ فشص الاتدذٚح الازشف زغة انُض فشص 

  انًخرفٛح انرُغٛماخ أ انفمشاخ سيٕص اظٓاس 



 ٔذثاػذ انثادئح انًغافح زٛثيٍ  انفمشاخ ػهٗ انرُغٛماخ كافح ترطثٛك خلانٓا يٍ َٔرًكٍ فمشج تؼُٕاٌ زٕاسٚح شاشح ذظٓش فمشِ صس ػهٗ ٔتانؼغؾ

 . نهظفساخ ٔانفٕاطم انفمشاخ

 

 .فمشج يدًٕػح 2-9:انشكم

 

 .فمشج َافزج2-10:انشكم



 

 

 الاًَاؽ يدًٕػح 4)

 .اخشٖ ٔاًَاؽ ,ػُٕاٌ ًَٔؾ ,ذثاػذ تلا ًَٔؾ ,ػاد٘ خؾ ًَؾ :يثم نهخطٕؽ خاْضج اًَاؽ اخرٛاس خلانٓا يٍ ًٚكُك
 

   .يدًٕػح اًَاؽ2-11:انشكم

 يدًٕػح ذسشٚش 5)

 :انًدًٕػح ْزِ خلال يٍ ًٔٚكٍ انًغرُذ ترسشٚش انخاطح انًدًٕػح ْٙ

  انًغرُذ خلال خًهح أ كهًح ػٍ انثسث 






 .ٔاعرثذال تسث شاشح2-12:انشكم



 

 

 اخشٖ تكهًح ٔاعرثذانٓا كهًح ػٍ انثسث ْٕٔ الاعرثذال 


 .الاعرثذال شاشح2-13:انشكم

 

  ػهّٛ يطهٕتح ػًهٛح ا٘ لاخشاء انًغرُذ فٙ خضء ا٘ ذسذٚذ خلانٓا يٍ ًٔٚكٍ ذسذٚذ 

 .ذسذٚذ اصساس2-14:انشكم

  ادساج ترثٕٚة انخاطح انًدًٕػاخ : 





 فٕاطم يٍ

 انظفساخ يدًٕػح 1.

 إنٗ انظفساخيخرهفح  أًَاؽ إػافح أٔ فاسغح طفسح إدساج أٔ غلاف طفسح إػافح يٍ انًدًٕػح ْزِ ذًكُُا

 .انًغرُذ

   تذاٚح كظفسح ادساخٓا ٚرى ػهٛٓا انؼغؾ تًدشد انرُغٛك كايهح غلاف طفسح ادساج ذرٛر ْٔٙ غلاف طفسح 

 .فٛٓا انثٛاَاخ كراتح أ ذؼذٚم ًٚكٍ فمؾ انًغرُذ فٙ

 .غلاف طفساخ2-15:انشكم



 

 

 اندذأل يدًٕػح 2.

 إػافح ذىٌ. يغثما يؼٍٛ خذٔل إػافح أٔ إكغم تٛاَاخ خذٔل أٔ خذٔل سعى يٍ ذًكُك لائًح انٗ نٛرسٕل الأيش ْزا ذٌٕعغ

 .انًطهٕبتانسدى  خذٔل لإَشاء انًشتؼاخ يٍ يؼٍٛ ػذد فٕق انًؤشش ذسشٚك ثى ٔيٍ خذٔل ػهٗ انُمش ؽشٚك ػٍ الاعاعٛح اندذأل

 

 . خذٔل ادساج2-16:انشكم

 

 انرٕػٛسٛح انشعٕياخ يدًٕػح .3

 انًدًٕػح ْزِ ذًكُك .انًغرُذ إنٗ ذٕػٛسٛح سعٕياخ إػافح يٍ ذًكُك فٓٙ يرؼح، انًدًٕػاخ أكثش انرانٛح انًدًٕػح ذؼرثش

 :انًغرُذ انٗ انرانٙ ادساج يٍ

  انؼًم طفسح انٗ يهف يٍ طٕسج ادساج خلانٓا يٍ ًٔٚكٍ طٕسج 

  نرثغٛؾ تٓا الاعرؼاَح ٔٚرى انفٕذٕغشافٛح ٔانظٕس ٔالافلاو ٔانشعٕياخ فُٛح انمظاطاخ يٍ كم ادساج خلانٓا يٍ ًٔٚكٍ فُٛح لظاطح 

 انًغرُذ فٙ خًانٙ كًظٓش أ يؼُّٛ يؼهٕيح

  ٔانًخططاخ الاعٓى ٔاشكال انشعى خطٕؽ يثم انثشَايح فٙ يغثما انًؼذج الاشكال يٍ يدًٕػح ادساج خلانٓا يٍ ًٚكٍ اشكال 

 كايلا ذُغٛمٓا ٔ ػهٛٓا نهشعى نٕزح ػًم اٚؼا ًٔٚكٍ ٔانشؼاساخ ٔانُدٕو انششذ ٔٔعائم الاَغٛاتٛح

.Smart art 

  ػذج تٍٛ يٍ الاخرٛاس ؽشٚك ػٍ سعٕياخ اَشاء ًٚكُك تك انخاطح ٔالافكاس نهًؼهٕياخ يشئٙ ذًثٛم ْٕ سعى ٚؼرثش 

 يثم َٕع تاخرٛاس يطانةفاَد  سعى تاَشاء َمٕو ػُذيا ٔفؼال ٔعٓم عشٚغ تشكم الافكاس أ تك انخاطح انشعائم نرٕػٛر يخرهفح ذخطٛطاخ

 .يسرهفح ذخطٛطاخ ػذج َٕع كم ٔٚسرٕ٘ ػلالح أ دائش٘ أ ْشيٙ ذغهغم أ يؼاندح

 

 

 .اشكال ادساج شاشح2-17:انشكم



 

 

 الاسذثاؽاخ يدًٕػح 4.

 أخشٖ أياكٍ إنٗ تالإػافح ) ذشؼثٛح اسذثاؽاخ ذغًٗ (الإَرشَد ػهٗ يٕالغ يغ اسذثاؽاخ إَشاء يٍ الأايش ْزِ ذًكٍ

 ).انرشافمٙ ٔالإعُاد انًشخؼٛح الإشاساخ ( يثم تانًغرُذ

  ًٚكُك .ذشؼثٙ كاسذثاؽ تؼشػًٓا ذشغة انزٍٚ انظٕسج أ انُض ذسذٚذ ٚرى الاسذثاؽ ْزا نؼًم: انرشؼثٙ الاسذثاؽ 

 .انًخرظشج انمائًح ػهٗ ذشؼثٙ اسذثاؽ فٕق اَمش ثى انظٕسج أ انُض فٕق الاًٍٚ انفاسج تضس انُمش اٚؼا
 

 

 .ذشؼثٙ اسذثاؽ ادساج شاشح2-18:انشكم

 

  اعى اعفم يشخؼٛح اشاسج فٕق اَمش ثى يشخؼٛح اشاسج ادساج ذشٚذ انز٘ انؼُظش أ انُض زذد :يشخؼٛح اشاسج ادساج 

 .انًشخؼٛح الاشاساخاعًاء  فٙ يغافاخ ذؼًٍٛ ًٚكٍ لا ٔنكٍ اسلاو ذؼًٍٛ ًٔٚكٍ تسشف ٚثذا اٌ ٔٚدة يؼُٛا اعًا اكرة ,انًشخؼٛح الاشاسج

 ٔانرزٚٛم انشاط يدًٕػح 5.

 طفساخ أسلاو أٔ ذزٚٛمأٔ  سأط إػافح انًدًٕػح ْزِ نك ٔذرٛر انرٕانٙ ػهٗ طفسح كم أعفم أٔ أػهٗ فٙ انًٕخٕد انُض ًْا ٚٛم ٔانرز انشأط إٌ

 .تغٛطح

 :انظفسح ٔاساط انرزٚٛم فٙ ٚهٙ يا اػافح ًٚكُُا

  انظفساخ اسلاو 

  ٔانراسٚخ انٕلد 

  انششكح شؼاس 

  ٌانًغرُذ ػُٕا 

  انًهف اعى 

  انكاذة اعى 



 

 



























 [انسانح]

 .ٔذزٚٛم ساط ادساج شاشح 2-19:انشكم

 انُض يدًٕػح 6.

 .ٔانكائٍ ٔانٕلد انراسٚخ ٔانرٕلٛغ  ٔعطش الاعرٓلانٛح الازشف ٔاعماؽ انشئٛغٛح ٔالاخضاء انُض يشتغ يثم يرُٕػح ػُاطش ػهٗ انًدًٕػح ْزِ ذسرٕ٘

  ػهّٛ انلاصيح انرؼذٚلاخ ادخال ًٔٚكٍ ػاد٘ َض يشتغ سعى أ يثاششج تّ انكراتح ٔٚرى انرُغٛك عاتك َض يشتغ ادساج ًٚكٍ زٛث :َض يشتغ 

  فٙ ذخضُٚٓا ٚرى انرٙ الاخشٖ انًغرُذ اخضاء أ الاعرخذاو لاػادج انماتهح انًسرٕٖ اخضاء ْٔٙ :انغشٚؼح الاخضاء 

 .ٔلد ا٘ فٙ اعرخذايٓا ٔاػادج الاَشاء كرم انٗ انٕطٕل ًٔٚكُك انًؼاسع
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 انشيٕص أايش 7.

 .نهًغرُذ سيٕص أ يؼادلاخ تاػافح انًدًٕػح ْزِ ذغًر

  خاطح يؼادنح ادساج ػهٗ تانؼغؾ خاطح يؼادنح اَشاء أ ػايح سٚاػٛح يؼادنح ادساج ٚرى :يؼادنح. 


 .يؼادنح ادساج2-21:انشكم

 

  أ سيٕص اخشٖ انُشش ػلاياخ سيٕص أ انرداسٚح انؼلاياخ سيٕص يثم انًفاذٛر نٕزح فٙ يٕخٕدج غٛش سيٕص ادساج فٙ ذغرخذو :سيٕص. 
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