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 اٌّسبضشح ِٛضٛػبد

 اٌّدّٛػبد ضش٠ظ 1.

 اٌػفسخ رخط١ظ رج٠ٛت ِدّٛػبد 

 رج٠ٛت ِشاخغ ِدّٛػبد 

 ِشاسلاد رج٠ٛت ِدّٛػبد 

 ضش٠ظ اٌّدّٛػبد   

    
:  

   

    

    

 

 

 



 

 

 

 

 

  اٌػفسخ رخط١ظ ثزج٠ٛت اٌخبغخ اٌّدّٛػبد :  

 إٌسك ِدّٛػخ 1.

 ِٓ اٌّدّٛػخ ٘زٖ سزّىٕه اخز١بس خٍف١خ ضبٍِخ ٌٍّسزٕذ اخز١بس أٚ ٌْٛ ٔٛع أٚ ثبلإضبفخ خظ إٌٝ رأث١شاد اٌخٍف١خ

 :اٌّدّٛػخ ٘زٖ رزضّٓ .إٌّفػٍخ

  اٌسّخ اٌٛاْ ِٓ ِدّٛػخ 

  اٌشئ١سٟ ٚإٌع ثبٌؼٕٛاْ اٌخبغخ اٌخطٛط ِزضّٕخ اٌسّخ خطٛط ِدّٛػخ 

  اٌسّخ ربث١شاد ِٓ ِدّٛػخ 


 .ٔسك ادٚاد ِدّٛػخ 3-1:اٌطىً

 

 اٌػفسخ اػذاد ِدّٛػخ 2.

 :ٚرزضّٓ ,ٌٍػفسخ اٌّبد٠خ ثبٌدٛأت اٌزسىُ ِٓ اٌّدّٛػخ ٘زٖ سزّىٕه

  رؼ١ٕٙب اٚ ٘ٛاِص ٌزغ١ش:٘ٛاِص 

 ٘ٛاِص فٛق أمش اٌػفسخ اػذاد اٌّدّٛػخ فٟ اٌػفسخ رخط١ظ اٌزج٠ٛت ػلاِخ فٟ

 رش٠ذ اٌزٞ اٌٙبِصٔٛع  فٛق إٌمش ٚػٕذ ػبدٞ فٛق أمش اسزخذاِب الاوثش اٌٙٛاِص ػشؼ ػٍٝ ٌٍٚسػٛي رش٠ذ اٌزٞ اٌٙبِص ٔٛع فٛق أمش

 . زذدرٗ اٌزٞ اٌٙبِص ٔٛع اٌٝ رٍمبئ١ب ثبوٍّخ ٠زغ١ش اٌّسزٕذ فبْ

ٗ  ٘ٛاِص فٛق أمش ثُ ٘ٛاِص فٛق أمش ثه اٌخبغخ اٌٙٛاِص اػذاداد رسذ٠ذ ا٠ضب ٠ّىٕه ػ ػ خ  اٌّشثؼبد فٟ ثُ   ِ

 .ٌٍٙٛاِص خذ٠ذح ل١ّب ادخً ١ّ٠ٚٓ ٠ٚسبساػٍٝ 



 

 

 

 

 .٘ٛاِص ضبضخ 3-6:اٌطىً

 

  ٖافمٟ اٚ ػّٛدٞ اِب ثبٌىبًِ اٌّسزٕذ اردبٖ رغ١ش :الاردب. 

 ث١ٓ الاخز١بس ٠ّىٕه :اٌسدُ   ػذد ػ١ٍٙب اٌّسزٕذ طجبػخ س١زُ اٌزٟ اٌٛسلخ ٌسدُ رجؼب ٚرٌه اٌػفسبد ازدبَ ِٓ

 .ٌٛسلخ اٌطجبػخاضبف١خ  ازدبَ ػذح ث١ٓ الاخز١بس ٠ّىٕه وّب اٌّخزبس الافزشاضٟ اٌسدُ ٚ٘ٛ A4 ٘ٛ اٌطجبػخ ٌٛسلخ الاِثً ٚاٌسدُ

 

 .اٌسدُ اخز١بس ضبضخ 3-7:اٌطىً

 

 :اػّذح   إٌع أمسبَ خلاٌٙب ِٓ ٠ّىٓ اٌسبٌخ ٘زٖ فٟ ٚٔلازع اوثش اٚ ػّٛد٠ٓ اٌٝ

 اٌدشائذ غفسبد ػٍٝ اٌىزبثخ فٟ اٌّسزخذَ اٌزطج١ك ٘ٛ ٚ٘زا اٌّخزبسح الاػّذح ػذد اٌٝ اٌّسطشح أمسبَ

 .ٚاٌّدلاد

 

 

 .اػّذح اخز١بس ضبضخ 3-4:اٌطىً



 

 

  ًث١ٕٙب الاخز١بس ٠ّىٓ ٚاٌزٟ اٌػفسبد فٛاغً ٌزظٙش فٛاغً فٛق ثبٌٕمش اٌّسزٕذ اٌٝ ِمطؼ١خ ٚفٛاغً غفسبد فٛاغً ادساج ٠ّىٓ :فٛاغ. 

 .اٌػفسبد فٛاغً ِدّٛػخ 3-8:اٌطىً

 

  َِثً الاسطش اسلبَ لادساج طشق ػذح ٕ٘بن :الاسطش اسلب:         

 ٟٚ٘ ٌؼذَ اظٙبس اٞ سلُ :ثلا 1. 

 .                           ٔٙب٠زٗ  اٌٝ ثذا٠زٗ ِٓ اٌّسزٕذ فٟ غفسخ وً رشل١ُ ٟٚ٘ :ِسزّش 2.

 غفسخ وً رشل١ُ اػبدح 3.

 .رٍمبئ١ب اٌفمشح٘زٖ  ِٓ الأزٙبء ثؼذ اٌزشل١ُ ٠زُ اْ ػٍٝ فمظ اٌّخزبسح اٌفمشح سطش رشل١ُ ٌؼذَ ٟٚ٘ :اٌسب١ٌخ اٌفمشح ِٕغ 4.

 

  .الاسطش اسلبَ ضبضخ 3-6:اٌطىً

    اٌػفسخ خٍف١خ ِدّٛػخ .3

 .اٌػفسخ زذٚد أٚ اٌػفسخ ٌْٛ أٚ ِبئ١خ ػلاِخ رخزبس أْ ٠ّىٕه .إٌع خٍف اٌػفسخ فٟ ٠دشٞ ثّب اٌّدّٛػخ ٘زٖ رزسىُ

  ِثً ,اٌّسزٕذ زبٌخ رؼش٠ف اٚ اٌزط٠ٛك ػٕػش رض١ف ِب غبٌجب ٟٚ٘ .اٌّسزٕذ ٔع خٍف رظٙش غٛس اٚ ٔع ػٓ ػجبسح ٟ٘ :اٌّبئ١خ اٌؼلاِخ 

 :اٌزب١ٌخ اٌطشق ثبزذٜ اٌّبئ١خ اٌؼلاِخ ادساج ٠ّىٓ .ِسٛدح ِثً ِسزٕذ ػٍٝ ػلاِخ ٚضغ

  ػبِخ ِبئ١خ ػلاِخ 1.

 ِخػػخ ِبئ١خ ػلاِخ 2.

 .ِبئ١خ ػلاِخ اٌٝ فٛرٛغشاف١خ غٛسح اٚ ف١ٕخ لػبغخ اٚ غٛسح رس٠ًٛ ا٠ضب ٠ّىٕه 3.



 

 

 

 

 

 .ِبئ١خ ػلاِخ ادساج ضبضخ 3-8:اٌطىً

 

  اٌزب١ٌخ اٌزبث١شاد ِٓ أٞ لاضبفخ اٌػفسخ ٌْٛ ٌْٛ فٛق أمش اٌػفسخ خٍف١خ اٌّدّٛػخ فٟ اٌػفسخ رخط١ظ اٌزٛث١ت ػلاِخ حفٟ :خ١ٍفخ اِٚبدح ٌْٛ اضبفخ 

 :اٌّسزٕذ ػٍٝ

 ا٠ضب الاضبف١خ الاٌٛاْ ِٓ الاخز١بس ٠ّٚىٓ ل١بس١خ اٌٛاْ اٚ اٌسّبد اٌٛاْ ضّٓ رش٠ذ اٌزٞ اٌٍْٛ فٛق أمش 

 ِزٛفش غ١ش ٌْٛ ٌزد١ّغ

 لجً رش٠ذٖ اٌزٞ اٌٍْٛ ٔسذد اْ ػٍٝ إٌمٛش اٚ اٌّٛاد اٚ اٌزذسخبد ِثً اضبفزٙب اٚ خبغ١خ ربث١شاد ٌزغ١ش اٌزؼجئخ ربث١شاد فٛق أمش 

 إٌمص اٚ اٌزذسج رطج١ك

  ِبئ١خ وؼلاِخ اٚ اٌخٍف١خ اٌٝ غٛسح ادساج غٛسح رج٠ٛت خلاي ِٓ ٠ّىٕه وّب 

  ثلا فٛق أمش ثُ اٌػفسخ ٌْٛ فٛق أمش اٌػفسخ خٍف١خ اٌّدّٛػخ فٟ اٌػفسخ رخط١ظ اٌزج٠ٛت ػلاِخ فٟ :خٍف١خ اصاٌخ ٌْٛ. 

 



 

 

 

 

 .اٌػفسخ اٌٛاْ ادٚاد ضبضخ 3-9:اٌطىً

 

  اٌّسزٕذ ِٓ ػذح أخضاء إٌٝ ٚرٛو١ذ رط٠ٛك ػٕػش رض١ف أْ ٌٍسذٚد ٠ّىٓ ،2010 ٚٚسد  فٟ  :اٌػفسخ زذٚد. 

 أٞ إٌٝ زذ إضبفخ ٠ّىٕه.ٚغٛس سس١ِٛخ ٚوبئٕبد خذٚي ٚخلا٠ب ٚخذاٚي ٚٔػٛظ غفسبد إٌٝ زذٚد إضبفخ ٠ّىٕه

 وبفخ إٌٝ أٚ فمظ الأٌٚٝ اٌػفسخ إٌٝ أٚ ِمطغ فٟ اٌػفسبد إٌٝ أٚ ِسزٕذ فٟ غفسخ وً خٛأت وبفخ إٌٝ أٚ خبٔت

 .اٌشس١ِٛخ اٌسذٚد ِٓ ِدّٛػخ ٚوزا ِزؼذدح، ٚأٌٛاْ ثأّٔبط اٌػفسخ زذٚد إضبفخ ٠ّٚىٕه .الأٌٚٝ اٌػفسخ ثبسزثٕبء اٌػفسبد

 :غفسخ إٌٝ زذ إضبفخ

 .اٌػفسخ زذٚد فٛق أمش اٌػفسخ، خٍف١خ اٌّدّٛػخ فٟ اٌػفسخ، رخط١ظ اٌزج٠ٛت ػلاِخ ف1ٟ.

 ظٙٛس ٌزؼ١١ٓ .الإػذادضّٓ  اٌسذٚد خ١بساد إزذٜ فٛق أمش.ٚرظ١ًٍ زذٚد اٌّدّٛػخ فٟ اٌػفسخ زذ اٌزج٠ٛت ػلاِخ ػٍٝ أٔه رأوذ2.

 ف١ٗ ٠ظٙش أْ رش٠ذ اٌزٞ اٌّىبْ فٟ أمش2. .الإػذاد ضّٓ ِخػع فٛق أمش فمظ، الأػٍٝ ِثً اٌػفسخ، ِٓ ِؼ١ٓ خبٔت ػٍٝ اٌسذ

 .ٚػشضٗ ٌٚٛٔٗ اٌسذ ّٔظ زذد.اٌسذ

 

 .ٚرظ١ًٍ زذٚد ضبضخ 3-10:اٌطىً



 

 

 اٌفمشح ِدّٛػخ 4.

 رزسىُ .الً خ١بساد ػٍٝ رسزٛٞ أٔٙب إلا اٌشئ١س١خ اٌػفسخ ِدّٛػخ فٟ اٌّٛخٛدح اٌفمشح ِدّٛػخ اٌّدّٛػخ ٘زٖ رطجٗ

 .اٌفمشاد ث١ٓ ثبٌزجبػذ أفضًرسىّب  ٠ز١ر اٌزٞ اٌفمشح زٛاس ِشثغ ٘زا اٌخ١بس صس ٠فزر ٚ. ثبٌفمشح اٌخبظ اٌزجبػذ أٚ اٌجبدئخ ثبٌّسبفخ الأٚاِش ٘زٖ

 
 .فمشح ِدّٛػخ 3-11:اٌطىً

 

 

 

 اٌزشر١ت ِدّٛػخ 5.

 الاػز١بدٞ إٌع ِبػذا ٠جب رمش ضٟء ٚأٞ إٌع ٚغٕبد٠ك اٌف١ٕخ ٚاٌمػبغبد اٌػٛس ثبٌؼٕبغش ٚٔؼٕٟ .اٌػفسخ ػٍٝ اٌؼٕبغش ثزشر١ت اٌّدّٛػخ ٌٕب رسّر

 .اٌّسزٕذ فٟ اٌؼٕبغش إخفبء أٚ إظٙبس ثزسذ٠ذ أٚ ٌه ٠سّر ٚ ٚٚسد إٌػٛظ ِؼبٌح إطبس داخً ٠ذا خذ خضءا اٌزسذ٠ذ خضء ٠فزر ٚ .

 
 .رشر١ت ِدّٛػخ 3-12:اٌطىً

 

  رٕس١مٙب ٚطش٠مخ اٌّسزٕذ ثبلٟ اٌٝ ثبٌٕسجخ اٌّخطظ اٚ اٌطىً اٚ اٌػٛسح ِٛلغ رسذ٠ذ خلاٌٙب ِٓ ٠زُ :اٌّٛضغ. 


 .ِٛضغ ضبضخ 3-13:اٌطىً

 

  اٌّسؤٚي ٌزٕس١ك رجؼب رٌه ٠ٚىْٛ ضٟء ِٕٗ ٠خزفٟ ٚلا إٌػٛظ ِثً الاخشٜ اٌىبئٕبد وبفخ اِبَ اٌّسذد اٌىبئٓ ٌٛضغ رسزخذَ :الاِبَ اٌٝ ازضبس 

 .إٌع ػٓ

  إٌع اِبَ ٠ظٙش لا ززٝ الاخشٜ اٌىبئٕبد وبفخ خٍف اٌّسذد اٌىبئٓ لاسسبي رسزخذَ :اٌخٍف١خ اٌٝ اسسبي 

  إٌع اٌزفبف 



 

 





 .إٌع اٌزفبف ضبضخ 3-14:اٌطىً

 

  اٌّطٍٛة الاردبٖ فٟ اٌّسبراح ٚرىْٛ ِسذدح وبئٕبد ػذح ِسبراح ٌزبو١ذ رسزخذَ :ِسبراح. 


 .ِسبراح خ١بساد ضبضخ 3-15:اٌطىً

 

  سٌٙٛخ اٌٝ رٌه ٠ؤدٞ اٌسبلاد ِؼظُ ٚفٟ ٚازذ وىبئٓ ِؼبٍِزُٙ ٌٕب ٠سزٕٝ ززٝ ِؼب اٌىبئٕبد ِٓ ػذد رد١ّغ اػبدح اٚ ٌزد١ّغ رسزخذَ :رد١ّغ 

 :وبٌزبٌٟ اٌطش٠مخ ٚرىْٛ اٌّسزٕذ فٟ ِزؼذدح وبٔذ ٌٛ خبغخ اٌىبئٕبد ِغ اٌزؼبًِ

 الاٚي اٌىبئٓ اخز١بس1.

 ػ١ٍٗ اٌضغظ ٚاسزّشاس SHIFT ِفزبذ ػٍٝ اٌضغظ2.

 ٚرىشس 2. الا٠سش اٌفبس ثضس ػ١ٍٗ ثبٌضغظ الاخش اٌىبئٓ اخز١بس2.

 ٚخذ اْ ٚاخشٜ وبئٕبد ٌؼذح اٌؼ١ٍّخ

 . اٌػفسخ رخط١ظ ثزج٠ٛت رشر١ت ِدّٛػخ فٟ اٌّٛخٛد رد١ّغ صس ِٓ رد١ّغ اخز١بس 2.

 ٚازذ وبئٓ وّؼبٍِخ اٌّخزبسح اٌىبئٕبد ِغ اٌزؼبًِ ٠ٚػجر اٌؼ١ٍّخ ٌزىزًّ SHIFT ِفزبذ رشن 2.
 

 .رد١ّغ خ١بساد 3-16:اٌطىً



 

 

 :وبٌزبٌٟ اٌطش٠مخٚرىْٛ  زذح ػٍٝ ُِٕٙ وبئٓ وً ِغ اٌزؼبًِ ١ٌزُ لجً ِٓ رد١ّؼُٙ رُ وبئٕبد ػذح اٌزد١ّغ ٌفه رسزخذَ :اٌزد١ّغ فه

 .رد١ّؼخ فه ٚاٌّشاد سبثمب اٌّدّغ اٌىبئٓ اخز١بس1.

 .اٌػفسخ رخط١ظ ثزج٠ٛت رشر١ت ِدّٛػخ فٟ اٌّٛخٛد رد١ّغ صس ِٓ اٌزد١ّغ فه اخز١بس2.
 

 .اٌزد١ّغ فه 3-17:اٌطىً

  ٚأؼىبسٗ اٌّسذد اٌىبئٓ اسزذاسح ٌؼًّ رسزخذَ :اسزذاسح 



 .اسزذاسح خ١بساد 3-18:اٌطىً

 

  ِشاسلاد ثزج٠ٛت اٌخبغخ اٌّدّٛػبد: 

 اٌّطجٛػخ ثبٌّشاسلاد خبغخ الاٚاِش ِٓ اٌّدّٛػخ ٘زٖ :أطبء ِدّٛػخ 1.
 

 .ِدّٛػخ أطبء 3-19:اٌطىً

 ٚطجبػزٗ ٌٍخطبثبد ظشف ٚ٘ٛ ِغٍف أطبء خلاٌٙب ِٓ ٠ّىٓ :ِغٍفبد



 

 

     ٍِف رج٠ٛت فٛق إٌمش خلاي ِٓ اٌّغٍف ػٍٝ ثبٌؼًّ اٌجذء لجً ثٙزا اٌم١بَ ٠ّىٕه اٌّغٍف ػٍٝ اٌّشسً ػٕٛاْ رض١ّٓ اسدد ارا 

 اٌؼٕٛاْ ِشثغ فٟ اٌّشسً ػٕٛاْ اوزت ثٙب ػبَ خضء ٚضّٓ ِزمذِخ خ١بساد ٚاخز١بس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .اٌجش٠ذٞ

 

 2. .اٌّشسً ػٕٛاْ رسذ٠ذ ضبضخ 0:2-3اٌطىً

 اٌّشاسلاد ثذء دِح ِدّٛػخ

 .اٌؼٕٛاْ رس١ّبدٚسلخ  اٚ اٌؼّلاء ِٓ اٌؼذ٠ذ اٌٝ اسسبٌٙب ٠زُ ّٔٛرخ١خ سسبٌخ ِثً اٌّسزٕذاد ِٓ ِدّٛػخ أطبء ٔش٠ذ ػٕذِب رسزخذَ

    اٌّشاسلاد دِح طشق:  

 الاسبسٟ اٌّسزٕذ اػذاد 1.

 ث١بٔبد ثّػذس اٌّسزٕذ ارػبي 2.

 اٌؼٕبغش اٚ اٌّسز١ٍّٓ لبئّخ رٕم١خ 3.

 

 ٚادساخٙب اٌسمٛي وزبثخ ِدّٛػخ .4
 

 

 .ٚادساخٙب اٌسمٛي وزبثخ ِدّٛػخ 3-21:اٌطىً

 

 

 

 ٔسخخ وً فٟ اٌفش٠ذح اٌّؼٍِٛبدظٙٛس  ِىبْ إٌٝ رط١ش ٔبئجخ ػٕبغش ٚإضبفخ اٌّسزٕذ ٔع ٌىزبثخ خب٘ضا   سزىْٛ ث١بٔبد، ثٍّف الأسبسٟ اٌّسزٕذ ارػبي ثؼذ

 .اٌّسزٕذ ِٓ



 

 

 اٌج١بٔبد ٍِف فٟ اٌّٛخٛدحالأػّذح  ػٕب٠ٚٓ ِغ ٚٚسد فٟ اٌّٛخٛدح اٌسمٛي رزٛافك .اٌّشاسلاد دِح زمٛي رسّٝ ٚاٌزشز١ت، وبٌؼٕٛاْ إٌبئجخ، اٌؼٕبغش

 .رسذدٖ اٌزٞ

 .اٌفئبد ٌزٍه ٔبئجخ ػٕبغشػٓ  ػجبسح الأسبسٟ اٌّسزٕذ إٌٝ ثئضبفزٙب رمَٛ اٌزٟ اٌسمٛي .اٌّؼٍِٛبد ِٓ فئبد اٌج١بٔبد ٍِف فٟ الأػّذح رّثً 1.

 .ِشاسلاد دِح ػ١ٍّخ رٕف١زػٕذ  سدً ٌىً الأسبسٟ اٌّسزٕذ ِٓ ٔسخخ ثئٔطبء ٚٚسد ٠مَٛ .اٌّؼٍِٛبد سدلاد اٌج١بد ٍِف فٟ اٌّٛخٛدح اٌػفٛف رّثً 2.

 

 

 .اٌسمٛي ادساج ػٍٝ ِثبي 3-22:اٌطىً

 

 إٌزبئح ِؼب٠ٕخ ِدّٛػخ .4

 ٚإخشاء اٌّذِدخ اٌّسزٕذاد ِؼب٠ٕخ ٠ّىٕه .اٌذِح ٔزبئح ٌّؼب٠ٕخ خب٘ضا   سزىْٛ الأسبسٟ، اٌّسزٕذ إٌٝ زمٛي إضبفخ ثؼذ

 لُ ٌٍّؼب٠ٕخ، .فؼلا   اٌذِح ػ١ٍّخ إوّبي لجً رغ١١شاد

 :٠ٍٟ ِّب ثأٞ

 .إٌزبئح ِؼب٠ٕخ فٛق أمش 1.

 طش٠ك ػٓ اٌّسزٕذ ثّؼب٠ٕخ لُ 2. .إٌزبئح ِؼب٠ٕخ اٌّدّٛػخ فٟ اٌسبثك ٚاٌسدً اٌزبٌٟ اٌسدً اٌضس٠ٓ ثبسزخذاَ ِذِح ِسزٕذ وً ثزػفر لُ 2.

 .ِسزٍُ ػٓ اٌجسث فٛق إٌمش

 أٙبء ِدّٛػخ 5.

 .رغ١١ش٘بأٚ  فمظ ِٕٙب فشػ١خ ِدّٛػخ أٚ اٌّسزٕذاد وبفخ طجبػخ ٠ّىٕه .زذح ػٍٝ رؼذ٠ٍٙب أٚ اٌّذِدخ اٌّسزٕذاد طجبػخ ٠ّىٕه

     اٌّذِدخ اٌّسزٕذاد طجبػخ 



 .اٌّسزٕذاد طجبػخ فٛق أمش ثُ ٚدِح، إٔٙبء فٛق أمش إٔٙبء، اٌّدّٛػخ فٟ ِشاسلاد، اٌزج٠ٛت ػلاِخ فٟ 1.

 فشػ١خ ِدّٛػخ أٚ فمظ زب١ٌب   اٌّؼشٚضخ إٌسخخ أٚ اٌّسزٕذاد ِٓ وبٍِخ ِدّٛػخ سزطجغ وٕذ إرا ِب اخزش 2.

 .اٌسدً سلُ زست رسذد٘ب اٌزٟ ٌٍّدّٛػخ



 

 

     ٌٍّسزٕذ فشد٠خ ٔسخ رغ١١ش 



 .فشد٠خ ِسزٕذاد رسش٠ش فٛق أمش ثُ ٚدِح، إٔٙبء فٛق أمش إٔٙبء، اٌّدّٛػخ فٟ ِشاسلاد، اٌزج٠ٛت ػلاِخ فٟ 1.

 فشػ١خ ِدّٛػخ أٚ زب١ٌب   اٌّؼشٚضخ إٌسخخ أٚ اٌّسزٕذاد ِٓ وبٍِخ ِدّٛػخ رسش٠ش رش٠ذ وٕذ إرا ِب اخزش 2.

 .اٌسدً سلُ زست رسذد٘ب اٌزٟ ٌٍّدّٛػخ

 .أٙبء ِدّٛػخ 3-23:اٌطىً


