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 الأخشيانؼلاقخ يغ انًىاد انذساعُخ 

  انفصم انذساعٍ  - انًًهذ

  انفصم انذساعٍ  - انًقشس انًشزشك

 

 أهذاف انًبدح انذساعُخ وَزبئح انزؼهى وانًحزىَبد الإسشبدَخ

 اكتساب الطالب مهارات التعامل مع الكمبيوتر . - ا 



 أهذاف انًبدح انذساعُخ

 

 .استخدام البرامج الجاهزة والبرمجة في حل المشاكل المالية  -

إعطاء الطالب خبرة في التعامل مع المشاكل المالية والمصرفية وتحويلها الى  - -

 مشكلة برمجية لحلها 

 

 يخشخبد انزؼهى نهًبدح انذساعُخ

 انًؼشفخ وانفهى  -أ

 اكزغبة انقذسح وانًهبسح فٍ حم انًشبكم انًبنُخ وانًصشفُخ حبعىثُب. -

 الاػًبل انًبنُخ وانًصشفُخ حبعىثُبً   .اكزغبة يهبسح انكبفُخ فٍ انزؼبيم يغ  -

 انزؼبيم يغ يىاصَبد انكزشوَُب . -

 أعزخذاو انجشايح انحذَثخ فٍ ارًبو الاػًبل انًصشفُخ . -

 انًهبساد انخبصخ ثبنًىضىع   -ة 

 انزذسَت انصُفٍ– 1ة

 ثحىس رخشج  – 2ة

 رقبسَش ػهًُخ  – 3ة

  انًحزىَبد الإسشبدَخ

 

 وانزؼهُىاعزشارُدُبد انزؼهى 

 اعزشارُدُبد

 

 الاخزجبساد انُىيُخ انًفبخئخ والاعجىػُخ انًغزًشح .  -

 انزذسَجبد والأَشطخ فٍ قبػخ انذسط .  -

 إسشبد انطلاة إنً ثؼض انًىاقغ الانكزشوَُخ نلإفبدح يُهب  . -

 إداسح انًحبضشح ػهً َحى رطجُقٍ يشرجط ثىاقغ انحُبح انُىيُخ ندزة انطبنت انً    -     

 يىضىع انذسط دوٌ الاثزؼبد ػٍ صهت انًىضىع نزكىٌ انًبدح يشَه قبثهه نهفهى           

 .وانزحهُم         

 .ركهُف انطبنت ثجؼض الأَشطخ وانىاخجبد اندًبػُخ -      

 رخصُص َغجخ يٍ انذسخخ نهىاخجبد انُىيُخ والاخزجبساد . -     

 

 

 



 

 اعجىػب 1١انحًم انذساعٍ نهطبنت يحغىة نـ 

 

 انحًم انذساعٍ انًُزظى نهطبنت خلال انفصم
84 

 

 انحًم انذساعٍ انًُزظى نهطبنت أعجىػُب
4 

 

 انحًم انذساعٍ غُش انًُزظى نهطبنت خلال انفصم
22 

 

 انحًم انذساعٍ غُش انًُزظى نهطبنت أعجىػُب
6 

 

 انحًم انذساعٍ انكهٍ نهطبنت خلال انفصم
75 

 

 

 

 رقُُى انًبدح انذساعُخ

 

As 
انؼذد/انىقذ  انذسخخ)انىصٌ    َزُدخ انزؼهى اعجىع (

 انزقُُى انزكىٍَُ

 and 10 LO #1, #2 and #10, #11 5 (10) %10 2 اخزجبساد

 and 12 LO #3, #4 and #6, #7 2 (10) %10 2 يهبو

  Continuous All (10) %10 1 يشبسَغ

 LO #5, #8 and #10 13 (10) %10 1 رقشَش

انًهخصانزقُُى   
 2hr 10% (10) 7 LO #1 - #7 اخزجبس يصف انفصم

 3hr 50% (50) 16 All اخزجبس َهبئٍ

Total assessment 100% (100 Marks)   

 

 

 

 

 انًُهبج الاعجىػٍ انُظشٌ

 Material Covered الاعُىع  الاعجىع



  Introduction to Microsoft Application الاول

انًسخُذاث وكخابت انُصىص ()كيفيت حفظ  انثبٍَ Microsoft Word  

 Microsoft Word)شزيط home + Insert (  انثبنش

          (1)  كىس  ايخحاٌ  انشاثغ

Introduction to Computer Networks + حصُيفاث انشبكاث ويخاطزها انخبيظ        

يخطهباحه (الاَخزَج ) يفهىيه  + حاريخ َشأحه + يًيشاحه +  انغبدط   

َخزَجحقُياث الاحصال بالا انغبثغ   

  شزح يىضىع ) يشودي  خذيت الاَخزَج + يىاقع الاَخزَج + يخصفحاث الاَخزَج ( انثبيٍ

2 كىص ايزحبٌ  انزبعغ  

 انؼبشش 
Introduction to Microsoft Excel  

   الانكخزوَيه واوراق انعًم في الاكسم (اساسياث بزَايج انجذاول الانكخزوَيه ) طزيقت اَشاء انجذاول 

  حعهى ايعاساث ادراج وحذف وإعادة حسًيه واخفاء كم ) يٍ انخلايا + الاعًذة + انصفىف + أوراق انعًم  في الاكسم انحبدٌ ػشش

  حعهى ايعاس إخفاء صفىف واعًذة وخلايا + حعهى ايعاسانخصفيت و انفزس في الاكسم انثبٍَ ػشش

    Mid Exam انثبنش ػشش

  انصيغ انزياضيت وانعىايم انحسابيت انشاثغ ػشش

 شزح كيفيت اعذاد انزسىو انبياَيت في جذول الاكسم   انخبيظ ػشش

 

 

 انًُهبج الاعجىػٍ نهًخزجش

 Material Covered   الاعجىع

 Introduction to Microsoft Application  1 الاعجىع

 Microsoft Word(  2 الاعجىع

 3 الاعجىع

  Introduction to Microsoft Excel  

 ( الاكسل في العمل واوراق الالكترونيه الجداول انشاء طريقة)  الالكترونيه الجداول برنامج اساسيات

 حعهى ايعاساث ادراج وحذف وإعادة حسًيه واخفاء كم ) يٍ انخلايا + الاعًذة + انصفىف + أوراق انعًم  في الاكسم    4 الاعجىع



 ايعاس إخفاء صفىف واعًذة وخلايا + حعهى ايعاسانخصفيت و انفزس في الاكسم   5 الاعجىع

 انصيغ انزياضيت وانعىايم انحسابيت  6 الاعجىع

 كيفيت اعذاد انزسىو انبياَيت في جذول الاكسم   7 الاعجىع

 

 الاعجىع

 يصبدس انزؼهى وانزذسَظ

 Text يزىفشح ثبنًكزجخ 

 انًصبدس انًطهىثخ
يؤنف انكزبة د. قُظ انهبدٌ  /( أساسياث انحاسىب  كزبة ) 

قغى ػهىو انحبعىة  -يغبػذ ثدبيؼخ اندضَشح ثبثكش انهبدٌ أعزبر 

 ( )انغىداٌ

 

   Ken Cook  (2019) Microsoft office 365 for dummies انًصبدس انًىصً ثهب

 انًىاقغ الانكزشوَُخ 

   

https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/12/12_2023_01_09!10_21_50_PM.pptx 

 + رقبسَش وثحىس انكزشوَُخ

 

https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/12/12_2023_01_09!10_21_50_PM.pptx

